Приложение 

к постановлению администрации города Струнино Александровского района Владимирской области  
от 04.06.2020  №281
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ЗАКЛЮЧЕНИЕ СОГЛАШЕНИЯ ОБ УСТАНОВЛЕНИИ СЕРВИТУТА В ОТНОШЕНИИ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ИЗ СОСТАВА ЗЕМЕЛЬ, ГОСУДАРСТВЕННАЯ СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТОРЫЕ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА, И  ИЗ ЗЕМЕЛЬ, НАХОДЯЩИХСЯ В СОБСТВЕННОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Заключение соглашения об установлении сервитута в отношении земельных участков из земель, находящихся в собственности муниципального образования город Струнино Александровского района Владимирской области или государственная собственность на которые не разграничена на территории муниципального образования город Струнино Александровского района Владимирской области» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих в процессе предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий.
2. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, либо их представители, наделенные полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от их имени при взаимодействии с уполномоченным органом при предоставлении муниципальной услуги.

3. Соглашение об установлении сервитута в отношении земельных участков из земель, находящихся в собственности муниципального образования город Струнино Александровского района Владимирской области или государственная собственность на которые не разграничена на территории муниципального образования город Струнино Александровского района Владимирской области (далее – соглашение об установлении сервитута) заключается для:
размещения линейных объектов, сооружений связи, специальных информационных знаков и защитных сооружений, не препятствующих разрешенному использованию земельного участка;

проведения изыскательских работ;

ведения работ, связанных с пользованием недрами.

4. Действие настоящего Административного регламента не распространяется на земельные участки из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, из земель, находящихся в собственности муниципального образования, предоставленные:

в постоянное (бессрочное) пользование;

в пожизненное наследуемое владение;

в аренду или безвозмездное пользование на срок более чем один год. 

5. Муниципальную услугу предоставляет администрация г. Струнино Александровского района (далее Администрация) исполнителем является МУ «Управление жизнеобеспечения населения», (далее МУ «УЖН»).

Юридический
адрес
администрации:
601671, Владимирская область,

Александровский р-н, г. Струнино, ул. Воронина, д.1

Почтовый адрес администрации: 601671, Владимирская область,

Александровский р-н, г. Струнино, ул. Воронина, д.1

График работы:

Понедельник-четверг с 8.00ч до 17.15 ч, пятница с 8.00 ч до 16.00 ч 

Перерыв на обед: с 12.00 ч до 13.00 ч

Выходные дни: суббота, воскресенье
Приемные дни: понедельник, среда, пятница с 9.00 до16.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00
Справочный телефон МУ «УЖН»: 8 (49244) 4-22-75.

Адрес официального сайта Администрации: http://www. городструнино.рф
Адрес электронной почты: adm331601@mail .ru.

Наименование организации, участвующей в предоставлении муниципальной
услуги:
государственное
бюджетное
учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению Александровского района» (далее по тексту – ГБУ МФЦ), при наличии соглашения о взаимодействии, заключенного между МФЦ, администрацией г. Струнино Александровского района (далее - соглашение о взаимодействии). Получение Заявителями муниципальной услуги через МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, с момента его вступления в силу.

Принятие заявлений о предоставлении муниципальной услуги на базе ГБУ МФЦ специалистами ГБУ МФЦ, на которых возложены соответствующие должностные обязанности.

Сведения о местах нахождения ГБУ МФЦ, контактных телефонах для справок размещаются на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (мфц.александровскийрайон.рф.) (далее - сеть «Интернет»).

e-mail: alex mfc33@mail. ru
6. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги при личном обращении, с использованием почтовой, телефонной связи, электронной почты.

Предоставление сведений при личном обращении осуществляется после проверки специалистом документов, удостоверяющих личность заявителя и представительские полномочия (при обращении представителя заявителя). Предоставление сведений при поступлении обращения посредством почтовой связи, электронной почты осуществляется при условии указания заявителем такого способа уведомления при подаче заявления (по почтовому адресу, адресу электронной почты, указанным в заявлении). При обращении (кроме личного обращения) за предоставлением сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель указывает регистрационный номер, указанный в расписке, выданной заявителю при подаче заявления.

При предоставлении сведений посредством телефонной связи предоставляются сведения, не относящиеся к персональным данным.

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами МУ «УЖН» г. Струнино (адрес: г. Струнино Александровског района Владимирской области, ул. Воронина, д.1, каб. №16):

по телефону (849244)4-22-75;

при личном или письменном обращении;

посредством почтовой связи, электронной почты (e-mail:  adm331601 @mail.ru)
7. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно также получить в ГБУ МФЦ. Консультации (справки) о предоставлении муниципальной услуги предоставляются ответственными исполнителями Администрации, а также ответственными исполнителями ГБУ МФЦ в должностные обязанности которых входит прием заявлений на оформление прав на земельные участки.

1.5. Индивидуальное консультирование производится в устной и письменной форме.

1.6. Индивидуальное устное консультирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется ответственными исполнителями МУ «УЖН» г. Струнино и ГБУ МФЦ:

· по личному обращению;

· по письменному обращению;

· по телефону;

· по электронной почте.

1.7. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

· перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги;

· требования к документам, прилагаемым к заявлению;

· время приема и выдачи документов;

· сроки исполнения муниципальной услуги;

· порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

1.8. Индивидуальное письменное консультирование осуществляется при письменном обращении заинтересованного лица в Администрацию  или ГБУ МФЦ. Письменный ответ подписывается руководителем или заместителем руководителя организации, в которую поступило обращение, и содержит фамилию, инициалы и телефон исполнителя. Ответ направляется письмом, электронной почтой, факсом, в зависимости от способа обращения заинтересованного лица за консультацией или способа доставки, указанного в письменном обращении заинтересованного лица в течение 30 дней со дня поступления запроса.

1.9. С момента приема заявления заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги по телефону, посредством электронной почты или на личном приеме в порядке, указанном в пунктах 1.5-1.8 настоящего Административного регламента.

1.10. При ответах на телефонные звонки ответственные исполнители Администрации и ГБУ МФЦ подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

1.11. Рекомендуемое время для консультации по телефону - 5 минут.

1.12. При невозможности ответственного исполнителя, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован другому ответственному исполнителю или должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить информацию.

1.13. Во время разговора ответственный исполнитель должен произносить слова четко, не допускать разговоров с окружающими людьми. Не допускается прерывание разговора по причине поступления звонка на другой телефонный аппарат.

1.14. Одновременное консультирование по телефону и прием документов не допускается.

1.15. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, информационных стендах, а также на официальном сайте администрации г. Струнино Александровского района Владимирской области  в сети Интернет www. городструнино.РФ.
2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги - Заключение соглашения об установлении сервитута в отношении земельных участков из земель, находящихся в собственности муниципального образования город Струнино Александровского района Владимирской области или государственная собственность на которые не разграничена на территории муниципального образования город Струнино Александровского района Владимирской области
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, - администрация муниципального образования города Струнино Александровского района. Исполнителем муниципальной услуги является МУ «УЖН» г. Струнино. Заявление подается на имя главы местной администрации города Струнино Александровского района в администрацию города Струнино Александровского района либо в ГБУ МФЦ.

2.3.Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней со дня регистрации в администрации г. Струнино Александровского района заявления о предоставлении муниципальной услуги 

Сроки предоставления муниципальной услуги не включают в себя период времени, необходимый для осуществления межевания земельного участка, постановки его на государственный кадастровый учет, а также процедуры внесения изменений в государственный кадастр недвижимости.
 2.4. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Владимирской области и муниципальными правовыми актами.

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

заключение соглашения о сервитуте;

отказ в установлении сервитута.

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

· Гражданский кодекс Российской Федерации;

· Земельный кодекс Российской Федерации;

· Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

· Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

· Федеральный закон от 18.06.2001 №78-ФЗ «О землеустройстве»;
· Федеральный закон от 24.07.2007 N 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»;
· Устав муниципального образования город Струнино Александровского района Владимирской области.

2.7. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению (направлению или подаче) заявителем:

2.7.1. Заявление по форме, установленной в приложении 5 к Регламенту, в двух экземплярах;

2.7.2. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

2.7.3. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя, если с заявлением обращается уполномоченный представитель;

2.7.4. Схема границ сервитута на кадастровом плане территории, в случае если сервитут устанавливается в отношении части земельного участка;

2.7.5. Копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на недвижимое имущество (земельный участок, другую недвижимость), являющееся соседним по отношению к земельному участку, в отношении которого заявитель просит заключить соглашение об установлении сервитута, если право на недвижимое имущество не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости (далее - ЕГРН);

2.7.6. Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

2.7.7. Уведомление о государственном кадастровом учете частей земельных участков, в отношении которых устанавливается сервитут, после направления заявителю предусмотренных подпунктами 3.5. - 3.6. подраздела 3 настоящего раздела Регламента документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

2.8. Указанное в пункте 2.7. настоящего подраздела Регламента заявление и прилагаемые к нему документы по выбору заявителя могут быть поданы в письменной форме или в форме электронных документов.

2.9. В случае подачи заявления в электронной форме через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), городской портал к заявлению прикрепляются отсканированные копии документов в формате, исключающем возможность редактирования, либо заверенные электронной цифровой подписью лица, подписавшего документ, уполномоченного лица органа, выдавшего документ, или электронной цифровой подписью нотариуса. Каждый отдельный документ должен быть загружен в виде отдельного файла. Количество файлов должно соответствовать количеству документов, направляемых для получения муниципальной услуги, а наименования файлов должны позволять идентифицировать документы.

2.10. Документы, прилагаемые к заявлению, указанные в пункте 2.7. настоящего раздела Регламента, получаются заявителем в порядке и на условиях, установленных действующим законодательством Российской Федерации, в том числе в электронной форме.

2.11. В соответствии с требованиями пунктов 1 и 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в ходе предоставления муниципальной услуги запрещено требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществление действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных органам государственной власти или органам местного самоуправления организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Владимирской области и муниципальными правовыми актами.

2.12. Все документы представляются в копиях с предоставлением подлинников. Копии сверяются с подлинниками специалистом, принимающим документы.

2.13. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и иных органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, порядок их представления.
2.13.1. В порядке межведомственного информационного взаимодействия администрацией запрашиваются:

1). Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице, являющемся заявителем, - в Управлении Федеральной налоговой службы по Владимирской области;

2). Выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений на земельный участок, в отношении которого планируется установление сервитута, - в Управлении Росреестра;

3). Информация (сведения) о выданной лицензии на пользование недрами в случае обращения за установлением сервитута для ведения работ, связанных с пользованием недрами, - в Департаменте по недропользованию по Сибирскому федеральному округу Федерального агентства по недропользованию;

4). Информация о возможности использования земельного участка для целей установления сервитута - в комитете по строительству, архитектуре и развитию города Барнаула;

5). Утвержденный в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации проект межевания территории .

2.14. В случае наличия у заявителя документов, указанных в пункте 2.13 настоящего подраздела Регламента, заявитель вправе представить их вместе с заявлением по собственной инициативе.

2.15. Непредставление заявителем указанных в пункте 2.13 настоящего подраздела Регламента документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги. 
2.16. Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.
2.17.При подаче документов, предусмотренных пунктом 6.1 подраздела 6 настоящего раздела  Регламента, по почте, через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), городской портал необходимость ожидания в очереди при подаче заявления исключается.
2.18. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются следующие факты:

1) заявление об установлении сервитута направлено в орган исполнительной власти или орган местного самоуправления, которые не вправе заключать соглашение об установлении сервитута;

2) планируемое на условиях сервитута использование земельного участка не допускается в соответствии с федеральными законами;

3) установление сервитута приведет к невозможности использовать земельный участок в соответствии с его разрешенным использованием или к существенным затруднениям в использовании земельного участка.

2.19. Муниципальная услуга предоставляется заявителям на безвозмездной основе.

2.20. Максимальный срок ожидания в очереди на подачу письменного заявления не превышает 15 минут рабочего времени; при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут рабочего времени.

2.21. Регистрация заявления о предоставлении земельного участка осуществляется в течение рабочего дня поступления заявления в админстрацию.

2.22. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-гигиеническим, противопожарным требованиям и требованиям безопасности.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, зал ожидания, места для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать требованиям по обеспечению доступности указанных объектов для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Рабочее место специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, оборудуется мебелью, средствами электронно-вычислительной техники, средствами связи, доступом к сети "Интернет", оргтехникой, канцелярскими принадлежностями.

Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием номера кабинета.

2.23. Показателями оценки доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) количество обращений за получением муниципальной услуги;

2) количество получателей услуги;

3)среднее количество человеко-часов, затраченных на предоставление одной муниципальной услуги;

количество регламентированных посещений Администрации для получения муниципальной услуги;

максимальное количество документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

максимальное количество межведомственных запросов для обеспечения получения муниципальной услуги, в том числе запросов, осуществляемых с помощью системы межведомственного электронного взаимодействия;

4)максимальное количество документов, которые заявитель обязан самостоятельно предоставить для получения муниципальной услуги;

5)максимальное время ожидания заявителей от момента обращения за получением муниципальной услуги до фактического начала предоставления услуги;

6)наличие информационной системы, автоматизирующей процесс предоставления муниципальной услуги;

7) доступность бланков заявлений или иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в сети Интернет;

8) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в сети Интернет;

9) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в брошюрах, буклетах, на информационных стендах, электронных табло, размещенных в помещениях Администрации города Струнино Александровского района Владимирсколй области;

10) возможность получения консультации специалистов МУ «УЖН» г. Струнино по вопросам предоставления муниципальной услуги: по телефону; через сеть Интернет; по электронной почте; при личном приеме, при письменном обращении;

11) количество консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги;

12) доля заявителей, удовлетворенных качеством предоставления муниципальной услуги, от общего числа опрошенных заявителей;

13) доля заявителей, удовлетворенных результатом предоставления муниципальной услуги, от общего числа опрошенных заявителей;

14) количество обоснованных жалоб на нарушение регламента предоставления муниципальной услуги;

15) доля обоснованных жалоб от общего количества обращений за получением муниципальной услуги;

16) количество обращений в судебные органы для обжалования действий (бездействия) и (или) решений должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.

Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ),

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация заявления;

экспертиза представленных документов;

направление уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах;

направление предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории;

направление заявителю подписанных экземпляров проектов соглашений об установлении сервитута в случае если указанное в пункте 2.7. настоящего Регламента заявление предусматривает установление сервитута в отношении всего земельного участка, или в случае, предусмотренном пунктом 4 статьи 39.25 Земельного кодекса;
принятие решения об отказе в установлении сервитута и его направление  заявителю с указанием оснований такого отказа.

3.2. Порядок оказания муниципальной услуги представлен в виде блок-схемы в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту. 

3.3. Административная поцедура: «прием и регистрация заявления»

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры: прием и регистрация заявлениядействий является обращение заявителя с заявлением в администрацию. 

Ответственный исполнитель, принимающий заявление:

1) устанавливает предмет обращения заявителя, личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, либо полномочия представителя;

2) проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным Регламентом;

3) сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов;

4) производит копирование документов, если копии необходимых документов не представлены;

5) при необходимости оказывает содействие в составлении заявления; 

6) заявление регистрируется в день обращения заявителя.

7) в установленном порядке осуществляет запись о приеме заявления в информационную базу данных (далее - ИБД) Администрации, ГБУ МФЦ.

В случае если заявление не соответствует требованиям пункта 2.6 Регламента, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 2.6 Регламента, ответственный специалист подготавливает проект уведомления о возврате заявления заявителю с указанием причин возврата заявления и передает его на подпись главе местной администрации г. Струнино. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 дней со дня поступления заявления в Администрацию.
3.4. Административная процедура:  экспертиза представленных документов
3.4.1. Ответственный специалист формирует и направляет в электронном виде запрос в рамках межведомственного взаимодействия. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день. После получения информации по итогам межведомственного взаимодействия специалист Му «УЖН» осуществляет проверку полученных документов. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.
3.5. Административная процедура: направление уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах
3.5.1. При отсутствии оснований для отказа в установлении сервитута, специалист МУ «УЖН», ответственный за предоставление муниципальной услуги:

направляет уведомление, подписанное главой местной администрации о возможности заключения соглашения   об установлении сервитута в предложенных заявителем границах или предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории заявителю в течение 30 дней с момента регистрации заявления;

3.6. Административная процедура: направление предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории;
3.6.1. При отсутствии оснований для отказа в установлении сервитута, специалист МУ «УЖН», ответственный за предоставление муниципальной услуги: направляет подписанное главой местной администрации предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории заявителю в течение 30 дней с момента регистрации заявления;

3.7. Административная процедура: направление предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории;
3.7.1. При отсутствии оснований для отказа в установлении сервитута, специалист МУ «УЖН», ответственный за предоставление муниципальной услуги: готовит проект соглашения об установлении сервитута. Проект соглашениея подписывается главой местной администрации и направляется заявителю в течение 30 дней с момента регистрации заявления.
3.8. Административная процедура: принятие решения об отказе в установлении сервитута и его направление  заявителю с указанием оснований такого отказа.

3.8.1. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 26 настоящего Административного регламента, специалист МУ «УЖН» г. Струнино, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 30 дней со дня регистрации заявления об установлении сервитута направляет уведомление об отказе в установлении сервитута заявителю. 

Отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется на бланке Администрации, подписывается главой местной администрации и направляется заявителю по адресу, указанному в заявлении, письмом с уведомлением о вручении, в случае, если отказ не получен заявителем по истечении срока предоставления муниципальной услуги у специалистов МУ «УЖН», осуществляющим прием (выдачу) документов.   

3.9. Уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах или предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах являются основанием для проведения работ за счет средств заявителя, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о части земельного участка, в отношении которой устанавливается сервитут и государственного кадастрового учета части земельного участка, в отношении которой устанавливается сервитут, за исключением случаев установления сервитута в отношении всего земельного участка или достижения сторонами соглашения об установлении сервитута в отношении части земельного участка, заключенного на срок до трех лет, без осуществления указанных действий.

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1 Текущий контроль за исполнением Административного регламента при предоставлении муниципальной услуги осуществляется руководителями ГБУ МФЦ и администрации г. Струнино.

4.2. Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержание жалобы на действие (бездействие) должностных лиц и ответственных исполнителей.

4.3. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляется на основании полугодовых и годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги по отдельным видам прав и сделок, отдельным категориям заявителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

4.4. Лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдением сроков и порядка предоставления муниципальной услуги.

Персональная ответственность муниципальных служащих за надлежащее предоставление муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством.

4.5. Лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, в ходе предоставления муниципальной услуги обеспечивается безопасность персональных данных при их обработке в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 153-ФЗ «О персональных данных».

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или

муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

· нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

· нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

· требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

· отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

·  затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

·  отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

· отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме:

- главе местной администрации г. Струнино Александровского района Владимирской области на решения, действия (бездействие) ответственного исполнителя.

Жалоба может быть направлена по почте, через ГБУ МФЦ, с использованием информационно​телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации г. Струнино Александровского района Владимирской обл. (городструнино.рф.), а также может быть принята на личном приёме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа

предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, либо специалиста ГБУ МФЦ решение и действия (бездействие) которого обжалуются;

· фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя — физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя — юридического лица, номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

· сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, либо специалиста ГБУ МФЦ;

· доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений — в течение 5 рабочих дней со дня её регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы глава местной администрации города Струнино принимает одно из следующих решений:

· удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

· отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, указанного в пункте 5.5, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в 
органы прокуратуры.

                                                                                                                                          Приложение № 1

                                                                                                 к Административному регламенту
Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги

	
	Главе местной администрации г. Струнино

	
	____________________________________

	
	(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)

_____________________________________

	
	или наименование организации)

_____________________________________

	
	(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) 

_____________________________________

	
	представителя и основание полномочий)

____________________________________

	
	(адрес, электронная почта, 

_____________________________________

	
	номер телефона представителя)



	ЗАЯВЛЕНИЕ

	

	

	Прошу заключить соглашение об установлении сервитута в отношении ______

	________________________________________________________________________,

	(земельного участка или части земельного участка)

имеющего кадастровый № _________________________________________________,

	для целей _______________________________________________________________

	на срок__________________________________________________________________. 

	Мне разъяснено, что в соответствии с Федеральным законом 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг» документы, указанные в пункте 2.13.1 Административного регламента, необязательны к представлению и могут быть получены МУ «УЖН» самостоятельно. Вышеуказанные документы приобщаются мною по собственной инициативе.

__________

____________________

(подпись)

(инициалы, фамилия)

____________________

(дата)



	                                        Приложение № 2

к Административному регламенту

	                                                   Блок-схема предоставления муниципальной услуги




















Последовательность административных действий в ходе подготовки соглашения об установлении сервитута













Направление межведомственного 


запроса





Прием и регистрация заявления и документов





Экспертиза 


представленных 


документов 





Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги





да





нет





Уведомление 


об отказе в установлении сервитута





Уведомление 


о возможности заключения соглашения                                 об установлении сервитута 


в предложенных заявителем границах





Направление подписанных проектов соглашений об установлении сервитута 


(если сервитут устанавливается в отношении всего земельного участка и не требуется постановка на государственный кадастровый учет части земельного участка)








Предложение 


о заключении соглашения 


об установлении сервитута 


в иных границах                               с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории





Подготовка документов для осуществления государственного кадастрового учета части земельного участка и постановка на государственный кадастровый учет за счет средств заявителя





Прием и регистрация уведомления и документов





Экспертиза 


представленных 


документов 





Направление межведомственного 


запроса





Подготовка соглашения об установлении сервитута 





Направление подписанных соглашений 


об установлении сервитута в трех экземплярах    








