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	АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СТРУНИНО

АЛЕКСАНДРОВСКОГО РАЙОНА

ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	от 13.05.2020
	№ 247


О Порядке формирования и ведения реестра 

муниципальных услуг (функций), предоставляемых
в муниципальном образовании город Струнино                                                                                 «Об утрате силы постановления администрации                                                                            города Струнино от 16.10.2013 г. № 362»
 
   В соответствии частью 7 статьи 11 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", во исполнение постановления Губернатора Владимирской области от 27.07.2011 N 758 "Об утверждении долгосрочной целевой программы "Снижение административных барьеров, оптимизация и повышение качества предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе на базе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг во Владимирской области на 2011 - 2013 годы", руководствуясь Уставом муниципального образования город Струнино                  п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить Порядок формирования и ведения Реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых в муниципальном образовании город Струнино, согласно приложению № 1.
2. Утвердить форму реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых в муниципальном образовании город Струнино, согласно приложению № 2.
3.  Утвердить реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых в муниципальном образовании город Струнино, согласно приложению № 3.
4. Постановление администрации города Струнино от 16.03.2013 г. № 362 считать утратившим силу.
5.   Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
6. Настоящее Постановление вступает в силу после официального опубликованию  (обнародования).
Глава местной администрации



                   О.И. Бояркова
Приложение № 1
к постановлению

главы местной администрации

г. Струнино 

от ………………..   №  …………
 

 ПОРЯДОК

ФОРМИРОВАНИЯ И ВЕДЕНИЯ РЕЕСТРА

МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ (ФУНКЦИЙ), ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ

В МУНИЦИПАЛЬНОМ ОБРАЗОВАНИИ

ГОРОД СТРУНИНО

 

 

1. Общие положения

 

1.1. Настоящий Порядок определяет порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций)  в муниципальном образовании город Струнино (далее - Реестр), предоставляемых (исполняемых) администрацией города Струнино.

1.2. Целью ведения Реестра является обеспечение заинтересованных органов государственной власти, органов местного самоуправления, физических и юридических лиц информацией о муниципальных услугах (функциях), предоставляемых (исполняемых) администрацией города Струнино.
         1.3. Используемые в тексте понятия и определения:
1) муниципальная услуга, предоставляемая органом местного самоуправления (далее - муниципальная услуга), - деятельность по реализации функций органа местного самоуправления (далее - орган, предоставляющий муниципальные услуги), которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" и уставами муниципальных образований, а также в пределах предусмотренных указанным Федеральным законом прав органов местного самоуправления на решение вопросов, не отнесенных к вопросам местного значения, прав органов местного самоуправления на участие в осуществлении иных государственных полномочий (не переданных им в соответствии со статьей 19 указанного Федерального закона), если это участие предусмотрено федеральными законами, прав органов местного самоуправления на решение иных вопросов, не отнесенных к компетенции органов местного самоуправления других муниципальных образований, органов государственной власти и не исключенных из их компетенции федеральными законами и законами субъектов Российской Федерации, в случае принятия муниципальных правовых актов о реализации таких прав;
 2) необходимая и обязательная услуга, в результате оказания которой заявитель получает документ,  который требуется предъявить при обращении  за предоставлением муниципальной услуги;
 3) потребители муниципальной услуги – физические и юридические лица, потребляющие,  муниципальную услугу в соответствии с требованиями действующих нормативных правовых актов;
 4) реестр муниципальных услуг муниципального образования город Струнино, по которым должен производиться учет потребности в их предоставлении – документ, содержащий регулярно обновляемые сведения о всех муниципальных услугах, предоставляемых потребителям муниципальных услуг полностью или частично за счет средств бюджета муниципального образования город Струнино;
5) ведение Реестра муниципальных услуг – формирование и корректировка Реестра муниципальных услуг;
 6) иные понятия и определения используются в значениях, определяемых действующим законодательством Российской Федерации, Владимирской области и муниципальными правовыми актами муниципального образования город Струнино.

1.4. В Реестре отражаются все муниципальные услуги (функции), исполняемые (предоставляемые) администрацией города Струнино.
1.5. Настоящий порядок распространяется на муниципальные услуги (функции), исполняемые (предоставляемые) администрацией  города Струнино.
1.6. В Реестр муниципальных услуг включаются сведения:
 1) о муниципальных услугах, предоставляемых органами местного самоуправления в соответствующем муниципальном образовании;

2) об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и включены в перечень, утвержденный в соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 9 настоящего Федерального закона;

3) об услугах, указанных в части 3 статьи 1 настоящего Федерального закона и оказываемых муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств местного бюджета;

4) иные сведения, состав которых устанавливается местной администрацией.
2. Порядок формирования Реестра муниципальных услуг

 

2.1. Муниципальная услуга (функция) подлежит занесению в Реестр при соблюдении следующих условий:

1) нормативное правовое закрепление обязанности предоставления муниципальной услуги (функции);

2) предоставление муниципальной услуги (функции) находится в компетенции органов местного самоуправления муниципального образования город Струнино;

3) контролируемость результатов оказания муниципальной услуги (функции).

2.2. Формирование Реестра муниципальных услуг (функций) осуществляется  администрацией муниципального образования город Струнино в соответствии с полномочиями органов местного самоуправления по решению вопросов местного значения, определенными действующим законодательством.

2.3. Реестр подлежит размещению  на сайте администрации муниципального образования город Струнино в сети Интернет.

2.4. Реестр формируется и ведется на бумажном и электронном носителях. В случае несоответствия информации, содержащейся на бумажных носителях, информации, содержащейся на электронных носителях, приоритет имеет информация на бумажных носителях.

2.5. Сведения из Реестра являются общедоступными и предоставляются потребителю муниципальной услуги в форме выписки из Реестра безвозмездно.

 

3.Порядок  ведения Реестра

 

3.1. Основанием для включения муниципальной услуги (функции) в Реестр являются нормативные правовые акты, регулирующие вопросы предоставления муниципальных услуг (функций) на территории муниципального образования город Струнино.

3.2. Ведение Реестра осуществляется в соответствии со следующими принципами:

1) единства требований к определению и включению муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) на территории муниципального образования город Струнино, в Реестр;

2) полноты описания и отражения муниципальных услуг (функций) в Реестре;

3) публичности Реестра;

4) периодического пересмотра требований к перечню и описанию муниципальных услуг (функций), предусмотренных Реестром, в целях повышения их доступности и качества.

3.3. Реестр муниципальных услуг (функций) утверждается постановлением администрации муниципального образования город Струнино.

         3.4.Ведение Реестра включает в себя следующие процедуры:

            1) включение муниципальной услуги в Реестр;

            2) внесение изменений в Реестр;

            3) исключение муниципальной услуги из Реестра.

 
3.5. Основанием для включения муниципальной  услуги (функции) в Реестр являются нормативные правовые акты, регулирующие вопросы предоставления муниципальных услуг (функций) на территории муниципального образования город Струнино.

3.6. Услуга (функция) учитывается в Реестре только один раз.

3.7. Внесение изменений и дополнений в Реестр осуществляется на основании постановления главы местной администрации. 
Изменения в Реестр вносятся в случае:

3.7.1. Вступления в силу нормативного правового акта, отменяющего, изменяющего и (или) дополняющего правовой акт, на основании которого в Реестр была внесена информация.

3.7.2. Изменения наименования, организационно-правового статуса структурного подразделения администрации города, органа, оказывающего услугу (функцию).

3.8. Специалисты администрации, органа, оказывающего муниципальную услугу, представляют информацию о необходимости внесения изменений в реестр в течение пяти рабочих дней после возникновения соответствующего основания, указанного в п. 3.7. настоящего Положения.

3.9. Внесение изменений в Реестр осуществляется лицами, ответственными за формирование и ведение Реестра, в течение трех рабочих дней после получения информации от специалистов администрации,  органа, оказывающего муниципальную услугу.

4. Содержание Реестра

 

4.1. Наименование размещаемых в Реестре услуг (функций) должно соответствовать сводному перечню первоочередных государственных и муниципальных услуг (функций), утвержденному распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 N 1993-р.

4.2. Состав сведений об услугах (функциях) для размещения в Реестре:

1) порядковый номер услуги (функции);

2)  наименование услуги (функции);

3) наименование органа местного самоуправления муниципального образования город Струнино,  предоставляющего услугу (исполняющего функцию), органа, оказывающего муниципальную услугу;
4) категория получателей (потребителей) муниципальной услуги, 
5) нормативный правовой акт, предусматривающий оказание муниципальной услуги, необходимых и обязательных услуг (дата, номер, наименование статьи, пункта);
6) нормативный правовой акт о принятии административного регламента о муниципальной услуге (дата, номер);
7) результат предоставления услуги;

8) платность услуги (в соответствии с нормативными правовыми актами);

9) полный перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

10) перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг администрацией муниципального образования город Струнино и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг.

5. Ответственность

 

5.1. Руководители органов местного самоуправления  муниципального образования город Струнино и лица, ответственные за подготовку и предоставление сведений о муниципальных услугах (функциях), несут персональную ответственность за полноту и достоверность сведений о муниципальных услугах (функциях), направляемых для размещения в Реестре, а также за соблюдение порядка и сроков их направления для размещения.

Приложение № 2
к постановлению

главы местной администрации

г. Струнино 

от …………………. № ………….
РЕЕСТР

МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОД СТРУНИНО

Перечень 

муниципальных услуг, предоставляемых администрацией города Струнино

	№ п/п
	Название муниципальной услуги 
	НПА (регламент)
	Ответственный 

исполнитель
	Категории лиц, имеющих право на получение услуги

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	


Приложение № 3
к постановлению

главы местной администрации

г. Струнино 

от ……………………  № …..
РЕЕСТР

МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОД СТРУНИНО

	Название муниципальной услуги 
	НПА (регламент)
	Ответственный 

исполнитель
	Категории лиц, имеющих право на получение услуги

	Рассмотрение обращений граждан
	Постановление администрации города Струнино

от 189  № 07.06.2012
	Главный специалист организационно-правового отдела
	Физические и юридические лица, либо их представители, наделенные полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от их имени при взаимодействии с уполномоченным органом при предоставлении муниципальной услуги

	Предоставление земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности
	Постановление администрации города Струнино

От  24.02.2015 № 88
	Заведующий земельным отделом  
	Физические и юридические лица, либо их представители, наделенные полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от их имени при взаимодействии с уполномоченным органом при предоставлении муниципальной услуги

	Предоставление земельных участков гражданам в собственность бесплатно
	Постановление администрации города Струнино

От  24.02.2015 № 88
	Заведующий земельным отделом  
	Физические и юридические лица, либо их представители, наделенные полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от их имени при взаимодействии с уполномоченным органом при предоставлении муниципальной услуги

	Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, в постоянное (бессрочное) пользование
	Постановление администрации города Струнино

От  24.02.2015 № 88
	Заведующий земельным отделом  
	Физические и юридические лица, либо их представители, наделенные полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от их имени при взаимодействии с уполномоченным органом при предоставлении муниципальной услуги

	Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, в безвозмездное пользование
	Постановление администрации города Струнино

От 06.05.2015 № 315
	Заведующий земельным отделом  
	Физические и юридические лица, либо их представители, наделенные полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от их имени при взаимодействии с уполномоченным органом при предоставлении муниципальной услуги

	Предоставление земельного участка, находящегося в государственной (до разграничения государственной собственности на землю) или муниципальной собственности, на котором расположены здания, сооружения
	Постановление администрации города Струнино

От 24.02.2015 № 88
	Заведующий земельным отделом  
	Физические и юридические лица, либо их представители, наделенные полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от их имени при взаимодействии с уполномоченным органом при предоставлении муниципальной услуги

	Прием и выдача документов об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории
	Постановление администрации города Струнино

От  12.03.2019 № 100
	Заведующий отделом архитектуры и строительства
	Физические и юридические лица, либо их представители, наделенные полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от их имени при взаимодействии с уполномоченным органом при предоставлении муниципальной услуги

	Организация и проведение торгов по продаже земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена либо права на заключение договоров аренды таких земельных участков
	Постановление администрации города Струнино

От  24.02.2015 № 88
	Заведующий земельным отделом  
	Физические и юридические лица, либо их представители, наделенные полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от их имени при взаимодействии с уполномоченным органом при предоставлении муниципальной услуги

	Присвоение адресов местонахождения объектам недвижимости
	Постановление администрации города Струнино

От  21.12.2017 № 743
	Заведующий отделом архитектуры и строительства
	Физические и юридические лица, либо их представители, наделенные полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от их имени при взаимодействии с уполномоченным органом при предоставлении муниципальной услуги

	Приватизация жилых помещений
	Постановление администрации города Струнино

От  02.05.2014 № 37
	Заведующий отделом по управлению муниципальным имуществом
	Физические и юридические лица, либо их представители, наделенные полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от их имени при взаимодействии с уполномоченным органом при предоставлении муниципальной услуги

	Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Постановление администрации города Струнино

От  24.10.2013 № 383
	Главный специалист (по жилищным вопросам) отдела жилищно-коммунального хозяйства
	Физические и юридические лица, либо их представители, наделенные полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от их имени при взаимодействии с уполномоченным органом при предоставлении муниципальной услуги

	Предварительное согласование предоставления земельного участка
	Постановление администрации города Струнино

От  19.03.2019 №128
	Заведующий земельным отделом  
	Физические и юридические лица, либо их представители, наделенные полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от их имени при взаимодействии с уполномоченным органом при предоставлении муниципальной услуги

	Признание жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания граждан, а также многоквартирных домов аварийными и подлежащих сносу или реконструкции
	Постановление администрации города Струнино

От  14.04.2016 № 220,

Постановление администрации города Струнино

От  10.05.2018 № 233

(внес. изм.)
	Заведующий отделом жилищно-коммунального хозяйства
	Физические и юридические лица, либо их представители, наделенные полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от их имени при взаимодействии с уполномоченным органом при предоставлении муниципальной услуги



	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Постановление администрации города Струнино

От  24.02.2016 № 107
	Заведующий отделом архитектуры и строительства
	Физические и юридические лица, либо их представители, наделенные полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от их имени при взаимодействии с уполномоченным органом при предоставлении муниципальной услуги

	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма
	Постановление администрации города Струнино

От  07.05.2013 № 142,

Постановление администрации города Струнино

От  24.02.2016 № 100

(всес. измен.)
	Заведующий отделом по управлению муниципальным имуществом
	Физические и юридические лица, либо их представители, наделенные полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от их имени при взаимодействии с уполномоченным органом при предоставлении муниципальной услуги

	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению и размера платы за них
	Постановление администрации города Струнино

От  07.05.2013 № 136, 

Постановление администрации города Струнино

От  24.02.2016 № 101

(всес. измен.)
	Заведующий отделом жилищно-коммунального хозяйства
	Физические и юридические лица, либо их представители, наделенные полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от их имени при взаимодействии с уполномоченным органом при предоставлении муниципальной услуги

	Помощь в организации и сопровождение деятельности ТСЖ, оказание методической помощи
	Постановление администрации города Струнино

от  07.05.2013 № 136,

Постановление администрации города Струнино

от  24.02.2016 № 97 (внес.измен.)
	Заведующий отделом жилищно-коммунального хозяйства
	Физические и юридические лица, либо их представители, наделенные полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от их имени при взаимодействии с уполномоченным органом при предоставлении муниципальной услуги

	Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек,

 базам данных
	Постановление администрации города Струнино

от  22.07.2013 № 250,

Постановление администрации города Струнино

от  24.02.2016 № 96 (внес.измен.),

Постановление администрации города Струнино

от  24.01.2019 № 22 (внес.измен.),

Постановление администрации города Струнино

От  24.01.2019 № 24

(внес.измен).
	Директор 

МБУК «ЦБС»
	Физические и юридические лица, либо их представители, наделенные полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от их имени при взаимодействии с уполномоченным органом при предоставлении муниципальной услуги

	Переселение граждан из ветхого и аварийного жилищного фонда в соответствии с программами МО город Струнино
	Постановление администрации города Струнино

От  07.05.2013 № 140,

Постановление администрации города Струнино

От  24.02.2016 № 103

(внес.измен.)
	Заведующий отделом жилищно-коммунального хозяйства
	Физические и юридические лица, либо их представители, наделенные полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от их имени при взаимодействии с уполномоченным органом при предоставлении муниципальной услуги

	Перевод жилого помещения в нежилое и нежилого в жилое
	Постановление администрации города Струнино

от  09.08.2012 № 252,

Постановление администрации города Струнино

от  24.02.2016 № 105

(внес.измен.)
	Заведующий отделом архитектуры и строительства
	Физические и юридические лица, либо их представители, наделенные полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от их имени при взаимодействии с уполномоченным органом при предоставлении муниципальной услуги

	Оформление документов по обмену жилыми помещениями
	Постановление администрации города Струнино

от  07.05.2013 № 141,

Постановление администрации города Струнино

от  24.02.2016 № 102

(внес.измен).
	Заведующий отделом жилищно-коммунального хозяйства
	Физические и юридические лица, либо их представители, наделенные полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от их имени при взаимодействии с уполномоченным органом при предоставлении муниципальной услуги

	Выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию
	Постановление администрации города Струнино

от  07.12.2017 № 706;

Постановление администрации города Струнино

от  30.08.2019 № 507

 (внес. изменений),

Постановление администрации города Струнино

от  18.02.2020 № 80

 (внес. изменений)
	Заведующий отделом архитектуры и строительства
	Физические и юридические лица, либо их представители, наделенные полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от их имени при взаимодействии с уполномоченным органом при предоставлении муниципальной услуги

	Выдача разрешения на строительство
	Постановление администрации города Струнино

от  07.12.2017 № 705,

Постановление администрации города Струнино

от  30.08.2019 № 508

 (внес. изменений),

Постановление администрации города Струнино

от  18.02.2020 № 81

 (внес. изменений).
	Заведующий отделом архитектуры и строительства
	Физические и юридические лица, либо их представители, наделенные полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от их имени при взаимодействии с уполномоченным органом при предоставлении муниципальной услуги

	Выдача градостроительного плана земельного участка
	Постановление администрации города Струнино

от 07.12.2017 № 704;

Постановление администрации города Струнино

от  03.08.2018 № 425(внес. изм.);

Постановление администрации города Струнино

от  18.02.2020 № 79 (внес. изм.)


	Заведующий отделом архитектуры и строительства
	Физические и юридические лица, либо их представители, наделенные полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от их имени при взаимодействии с уполномоченным органом при предоставлении муниципальной услуги

	Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о

градостроительной деятельности
	Постановление администрации города Струнино

от 08.02.2020 № 58
	Заведующий отделом архитектуры и строительства
	Физические и юридические лица, либо их представители, наделенные полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от их имени при взаимодействии с уполномоченным органом при предоставлении муниципальной услуги

	Выдача уведомления о соответствии (несоответствии)  указанных в уведомлении о планируемом строительстве  объекта индивидуального жилищного строительства  или садового дома параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке»
	Постановление администрации города Струнино

от 08.02.2020 № 56
	Заведующий отделом архитектуры и строительства
	Физические и юридические лица, либо их представители, наделенные полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от их имени при взаимодействии с уполномоченным органом при предоставлении муниципальной услуги


