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	П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

ГЛАВЫ МЕСТНОЙ АДМИНИСТРАЦИИ

ГОРОДА СТРУНИНО 

АЛЕКСАНДРОВСКОГО РАЙОНА

ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ


	от 16.10.2013  
	№ 362


О Порядке формирования
и ведения реестра
муниципальных услуг (функций), предоставляемых
в муниципальном образовании город Струнино
 
   В соответствии частью 7 статьи 11 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", во исполнение постановления Губернатора Владимирской области от 27.07.2011 N 758 "Об утверждении долгосрочной целевой программы "Снижение административных барьеров, оптимизация и повышение качества предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе на базе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг во Владимирской области на 2011 - 2013 годы", руководствуясь Уставом муниципального образования город Струнино    

 п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить Порядок формирования и ведения Реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых в муниципальном образовании город Струнино, согласно приложению № 1.
2. Утвердить форму реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых в муниципальном образовании город Струнино, согласно приложению № 2.
3.  Утвердить реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых в муниципальном образовании город Струнино, согласно приложению № 3.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возлагаю на заместителя главы местной администрации по жизнеобеспечению.

5. Настоящее Постановление вступает в силу с даты его подписания, подлежит официальному опубликованию и размещению на сайте администрации в сети Интернет.

Глава местной администрации



                   
А.Г. Дмитриев
Приложение № 1
к постановлению

главы местной администрации

г. Струнино 

от 16.10.2013 г.  № 362
 

 ПОРЯДОК

ФОРМИРОВАНИЯ И ВЕДЕНИЯ РЕЕСТРА

МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ (ФУНКЦИЙ), ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ

В МУНИЦИПАЛЬНОМ ОБРАЗОВАНИИ

ГОРОД СТРУНИНО

 

 

1. Общие положения

 

1.1. Настоящий Порядок определяет порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций)  в муниципальном образовании город Струнино (далее - Реестр), предоставляемых (исполняемых) администрацией города Струнино.

1.2. Целью ведения Реестра является обеспечение заинтересованных органов государственной власти, органов местного самоуправления, физических и юридических лиц информацией о муниципальных услугах (функциях), предоставляемых (исполняемых) администрацией города Струнино.
         1.3. Используемые в тексте понятия и определения:
            1) муниципальная услуга – деятельность по реализации функций органа местного самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
            2) необходимая и обязательная услуга, в результате оказания которой заявитель получает документ,  который требуется предъявить при обращении  за предоставлением муниципальной услуги;
            3) потребители муниципальной услуги – физические и юридические лица, потребляющие,  муниципальную услугу в соответствии с требованиями действующих нормативных правовых актов;
            4) реестр муниципальных услуг муниципального образования город Струнино, по которым должен производиться учет потребности в их предоставлении – документ, содержащий регулярно обновляемые сведения о всех муниципальных услугах, предоставляемых потребителям муниципальных услуг полностью или частично за счет средств бюджета муниципального образования город Струнино;
            5) ведение Реестра муниципальных услуг – формирование и корректировка Реестра муниципальных услуг;
            6) иные понятия и определения используются в значениях, определяемых действующим законодательством Российской Федерации, Владимирской области и муниципальными правовыми актами муниципального образования город Струнино.

1.4. В Реестре отражаются все муниципальные услуги (функции), исполняемые (предоставляемые) администрацией города Струнино.
1.5. Настоящий порядок распространяется на муниципальные услуги (функции), исполняемые (предоставляемые) администрацией  города Струнино в части решения вопросов местного значения.

1.6. В Реестр муниципальных услуг включаются сведения:
            1) о муниципальных услугах,  предоставляемых органами местного самоуправления муниципального образования город Струнино;
            2) об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
 

2. Порядок формирования Реестра муниципальных услуг

 

2.1. Муниципальная услуга (функция) подлежит занесению в Реестр при соблюдении следующих условий:

1) нормативное правовое закрепление обязанности предоставления муниципальной услуги (функции);

2) предоставление муниципальной услуги (функции) находится в компетенции органов местного самоуправления муниципального образования город Струнино;

3) контролируемость результатов оказания муниципальной услуги (функции).

2.2. Формирование Реестра муниципальных услуг (функций) осуществляется  администрацией муниципального образования город Струнино в соответствии с полномочиями органов местного самоуправления по решению вопросов местного значения, определенными действующим законодательством.

2.3. Реестр подлежит размещению  на сайте администрации муниципального образования город Струнино в сети Интернет.

2.4. Реестр формируется и ведется на бумажном и электронном носителях. В случае несоответствия информации, содержащейся на бумажных носителях, информации, содержащейся на электронных носителях, приоритет имеет информация на бумажных носителях.

2.5. Сведения из Реестра являются общедоступными и предоставляются потребителю муниципальной услуги в форме выписки из Реестра безвозмездно.

 

3.Порядок  ведения Реестра

 

3.1. Основанием для включения муниципальной услуги (функции) в Реестр являются нормативные правовые акты, регулирующие вопросы предоставления муниципальных услуг (функций) на территории муниципального образования город Струнино.

3.2. Ведение Реестра осуществляется в соответствии со следующими принципами:

1) единства требований к определению и включению муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) на территории муниципального образования город Струнино, в Реестр;

2) полноты описания и отражения муниципальных услуг (функций) в Реестре;

3) публичности Реестра;

4) периодического пересмотра требований к перечню и описанию муниципальных услуг (функций), предусмотренных Реестром, в целях повышения их доступности и качества.

3.3. Реестр муниципальных услуг (функций) утверждается постановлением администрации муниципального образования город Струнино.

         3.4.Ведение Реестра включает в себя следующие процедуры:

            1) включение муниципальной услуги в Реестр;

            2) внесение изменений в Реестр;

            3) исключение муниципальной услуги из Реестра.

 
3.5. Основанием для включения муниципальной  услуги (функции) в Реестр являются нормативные правовые акты, регулирующие вопросы предоставления муниципальных услуг (функций) на территории муниципального образования город Струнино.

3.6. Услуга (функция) учитывается в Реестре только один раз.

3.7. Внесение изменений и дополнений в Реестр осуществляется на основании постановления главы местной администрации. 
Изменения в Реестр вносятся в случае:

3.7.1. Вступления в силу нормативного правового акта, отменяющего, изменяющего и (или) дополняющего правовой акт, на основании которого в Реестр была внесена информация.

3.7.2. Изменения наименования, организационно-правового статуса структурного подразделения администрации города, органа, оказывающего услугу (функцию).

3.8. Специалисты администрации, органа, оказывающего муниципальную услугу, представляют информацию о необходимости внесения изменений в реестр в течение пяти рабочих дней после возникновения соответствующего основания, указанного в п. 3.7. настоящего Положения.

3.9. Внесение изменений в Реестр осуществляется лицами, ответственными за формирование и ведение Реестра, в течение трех рабочих дней после получения информации от специалистов администрации,  органа, оказывающего муниципальную услугу.

4. Содержание Реестра

 

4.1. Наименование размещаемых в Реестре услуг (функций) должно соответствовать сводному перечню первоочередных государственных и муниципальных услуг (функций), утвержденному распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 N 1993-р.

4.2. Состав сведений об услугах (функциях) для размещения в Реестре:

1) порядковый номер услуги (функции);

2)  наименование услуги (функции);

3) наименование органа местного самоуправления муниципального образования город Струнино,  предоставляющего услугу (исполняющего функцию), органа, оказывающего муниципальную услугу;
4) категория получателей (потребителей) муниципальной услуги, 
5) нормативный правовой акт, предусматривающий оказание муниципальной услуги, необходимых и обязательных услуг (дата, номер, наименование статьи, пункта);
6) нормативный правовой акт о принятии административного регламента о муниципальной услуге (дата, номер);
7) результат предоставления услуги;

8) платность услуги (в соответствии с нормативными правовыми актами);

9) полный перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

10) перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг администрацией муниципального образования город Струнино и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг.

5. Ответственность

 

5.1. Руководители органов местного самоуправления  муниципального образования город Струнино и лица, ответственные за подготовку и предоставление сведений о муниципальных услугах (функциях), несут персональную ответственность за полноту и достоверность сведений о муниципальных услугах (функциях), направляемых для размещения в Реестре, а также за соблюдение порядка и сроков их направления для размещения.

Приложение № 2
к постановлению

главы местной администрации

г. Струнино 

от 16.10.2013 г.  № 362
РЕЕСТР

МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОД СТРУНИНО

	Порядко-вый номер услуги


	Наименование муниципальной услуги


	Наименование органа местного самоуправления муниципального образования город Струнино,  предоставляющего услугу (исполняющего функцию), органа, оказывающего муниципальную услугу
	Категория получателей (потребителей) муниципальной услуги
	Нормативный правовой акт, предусматривающий оказание муниципальной услуги, необходимых и обязательных услуг (дата номер, наименование статьи, пункта)
	Нормативный правовой акт о принятии административного Регламента о муниципальной услуге (дата, номер)
	Результат предоставления услуги
	Платность услуги (в соответствии с нормативными правовыми актами)
	Полный перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги


	Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг администрацией муниципального образования город Струнино и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10


Приложение № 3
к постановлению

главы местной администрации

г. Струнино 

от 16.10.2013 г.  № 362
РЕЕСТР

МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОД СТРУНИНО

 

	Порядко-вый номер услуги


	Наименование муниципальной услуги


	Наименование органа местного самоуправления муниципального образования город Струнино,  предоставляющего услугу (исполняющего функцию), органа, оказывающего муниципальную услугу
	Категория получателей (потребителей) муниципальной услуги
	Нормативный правовой акт, предусматривающий оказание муниципальной услуги, необходимых и обязательных услуг (дата номер, наименование статьи, пункта)
	Нормативный правовой акт о принятии административного Регламента о муниципальной услуге (дата, номер)
	Результат предоставления услуги
	Платность услуги (в соответствии с нормативными правовыми актами)
	Полный перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги


	Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг администрацией муниципального образования город Струнино и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1
	Проведение приватизации муниципального имущества и земельных участков, на которых расположены объекты недвижимого имущества, находящиеся в муниципальной собственности
	Отдел по управлению муниципальным имуществом Муниципального учреждения «Управление жизнеобеспечения населения» г. Струнино

тел. 4-13-42

601670, Владимирская обл., г. Струнино, ул. Воронина, д.1, 

каб. № 12, 20
	Физические и юридические лица
	Конституция Российской Федерации;

Гражданский кодекс Российской Федерации;

Земельный кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

Федеральный закон от 21.12.2001 № 178-ФЗ "О приватизации государственного и муниципального имущества";

Федеральный закон от 22.07.2008 № 159-ФЗ "Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации";

Федеральный закон от 22.04.1996 № 39-ФЗ "О рынке ценных бумаг";

Федеральный закон от 29.07.1998 № 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в Российской Федерации";

Федеральный закон "Об акционерных обществах»;

Федеральный закон от 25.06.2002 № 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации" ;

Федеральный закон от 14.11.2002 № 161-ФЗ "О государственных и муниципальных унитарных предприятиях" ;

Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ "О защите конкуренции";

Постановление Правительства Российской Федерации от 12.08.2002 № 584 "Об утверждении Положения о проведении конкурса по продаже государственного или муниципального имущества";

Постановление Правительства Российской Федерации от 12.08.2002 № 585 "Об утверждении Положения об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе и Положения об организации продажи находящихся в государственной или муниципальной собственности акций открытых акционерных обществ на специализированном аукционе";

Постановление Правительства Российской Федерации от 16.12.2002 № 894 "О порядке подготовки и выполнения охранных обязательств при приватизации объектов культурного наследия";

Устав муниципального образования город Струнино Александровского района Владимирской области;

Положение о приватизации муниципального имущества муниципального образования город Струнино Александровского района Владимирской области, утвержденное Решением Совета народных депутатов города Струнино от  20.10.2009 г. № 56 «О порядке приватизации муниципального имущества муниципального образования город  Струнино  Александровского района  Владимирской области»
	-
	Приватизация муниципального имущества и земельных участков, на которых расположены объекты недвижимого имущества, находящиеся в муниципальной собственности
	Муниципальная услуга оказывается бесплатно
	1. Заявка 

2.  Юридические лица:

2.1. заверенные копии учредительных документов;

2.2. документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица и подписанное его руководителем письмо);

2.3. документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности;

3.Физические лица:

3.1. документ, удостоверяющий личность, или представляют копии всех его листов.

4. В случае, если от имени претендента действует его представитель по доверенности, к заявке должна быть приложена доверенность на осуществление действий от имени претендента, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае, если доверенность на осуществление действий от имени претендента подписана лицом, уполномоченным руководителем юридического лица, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия этого лица.

5. Все листы документов, представляемых одновременно с заявкой, либо отдельные тома данных документов должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены печатью претендента (для юридического лица) и подписаны претендентом или его представителем. К данным документам (в том числе к каждому тому) также прилагается их опись. Заявка и такая опись составляются в двух экземплярах, один из которых остается у продавца, другой - у претендента.
	1. Предоставление заявки 

2.  Юридические лица:

2.1.  предоставление заверенных копий учредительных документов; 

2.2. выдача документа, содержащего сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица и подписанное его руководителем письмо);

2.3. выдача документа, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности;

3.Физические лица:

3.1. Предоставление к заявке, в случае, если от имени претендента действует его представитель по доверенности,  доверенности на осуществление действий от имени претендента, оформленной в установленном порядке, или нотариально заверенной копии такой доверенности. В случае, если доверенность на осуществление действий от имени претендента подписана лицом, уполномоченным руководителем юридического лица, предоставление заявки с  документом, подтверждающим полномочия этого лица.

4. Предоставление всех листов документов, представляемых одновременно с заявкой, либо отдельных томов данных документов, прошитых, пронумерованных, скрепленных печатью претендента (для юридического лица) и подписаны претендентом или его представителем, с приложением к данным документам (в том числе к каждому тому) их описи. Составление заявки и описи  в двух экземплярах, один из которых остается у продавца, другой - у претендента.

	2
	Приватизация жилых помещений


	Отдел по управлению муниципальным имуществом Муниципального учреждения «Управление жизнеобеспечения населения» г. Струнино

тел. 4-13-42

601670, Владимирская обл., г. Струнино, ул. Воронина, д.1, 

каб. № 12, 20
	Физические и юридические лица
	1) Конституция Российской Федерации ;

2) Гражданский кодекс Российской Федерации ;

3) Жилищный кодекс Российской Федерации;

4) Закон РФ от 04.07.1991 N 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»;

5) Федеральный закон от 02.05.2006 N59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

6) Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» ;

7) Устав муниципального образования город Струнино
	-
	Приватизация жилых помещений


	Муниципальная услуга оказывается бесплатно
	1. Заявление установленного образца на приватизацию занимаемого по договору социального найма жилого помещения, подписанное всеми членами семьи, достигшими 14-летнего возраста. Подписи несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет сопровождаются согласительной записью родителя, усыновителя, опекуна. За несовершеннолетних детей до 14 лет  заявление подписывает родитель, опекун, усыновитель. За недееспособных – опекун.

2. Документ, удостоверяющий личность (паспорт, свидетельство о рождении).

3. Выписка из домовой книги, оформленная надлежащим образом, заверенная соответствующей управляющей организацией.

4. Договор социального найма.

5. Справки на всех участников приватизации о регистрации из всех мест проживания, начиная с 1 августа 1991 года до даты регистрации в приватизируемом жилом помещении.

6. Выписки из лицевых счетов по месту регистрации.

7. Технический паспорт на приватизируемое помещение.
	1. Предоставление заявления установленного образца на приватизацию занимаемого по договору социального найма жилого помещения, подписанное всеми членами семьи, достигшими 14-летнего возраста. Подписи несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет сопровождаются согласительной записью родителя, усыновителя, опекуна. За несовершеннолетних детей до 14 лет  заявление подписывает родитель, опекун, усыновитель. За недееспособных – опекун.

2. Выдача выписки из домовой книги, оформленной надлежащим образом, заверенной соответствующей управляющей организацией.

3. Выдача справок на всех участников приватизации о регистрации из всех мест проживания, начиная с 1 августа 1991 года до даты регистрации в приватизируемом жилом помещении.

4. Выдача выписок из лицевых счетов по месту регистрации.

5. Выдача технического паспорта на приватизируемое помещение. 

	3
	Предоставление имущества находящегося в муниципальной собственности, за исключением земельных участков, в аренду, доверительное управление, безвозмездное пользование
	Отдел по управлению муниципальным имуществом Муниципального учреждения «Управление жизнеобеспечения населения» г. Струнино

тел. 4-13-42

601670, Владимирская обл., г. Струнино, ул. Воронина, д.1, 

каб. № 12, 20
	Физические и юридические лица
	- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» от 29.07.1998г.  № 135-ФЗ;

- Федеральный закон от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- ст. 17.1. Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»; 

- Федеральный закон от 02.05.2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Федеральный закон от 24.07.2007 г. № 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";

- Устав муниципального образования город Струнино;

- Положение «О муниципальной казне города Струнино» утвержденное Советом народных депутатов города Струнино от 19.02.2008 г.№ 8;

- Положение «О  порядке управления и распоряжения собственностью муниципального образования город Струнино», утвержденное решением Совета  народных депутатов города Струнино  от 23.10.2007 г. № 35;

- Положение «О  порядке сдачи в аренду муниципального имущества муниципального образования город Струнино Александровского района Владимирской области», утвержденного решением Совета  народных депутатов города Струнино  от 18.03.2008 г. № 10
	-
	Предоставление имущества находящегося в муниципальной собственности, за исключением земельных участков, в аренду, доверительное управление, безвозмездное пользование
	Муниципальная услуга оказывается бесплатно
	1. Заявление о предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование.

2. Подлинники (для предъявления) и надлежащим образом заверенные копии (для приобщения к делу) учредительных документов и банковские реквизиты для юридического лица, а также документ, подтверждающий факт внесения записи о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц.

3. Подлинник и копии документа, подтверждающего полномочия лица на заключение договора аренды от имени юридического лица.

4. Свидетельство о постановке на учет в качестве индивидуального предпринимателя и банковские реквизиты для индивидуального предпринимателя.

5. Копия документа, удостоверяющего личность, для физического лица и индивидуального предпринимателя (с предоставлением оригинала).

6. Учредительные документы (для юридических лиц).

7. Коды статистики.

8. Справку из налоговых органов об отсутствии задолженности в бюджет (по необходимости).

Кроме того субъекты малого и среднего предпринимательства предоставляют заявление.
	1. Предоставление заявления о предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование.

2. Предоставление подлинников (для предъявления) и надлежащим образом заверенных копий (для приобщения к делу) учредительных документов и банковские реквизиты для юридического лица, а также документа, подтверждающего факт внесения записи о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц.

3. Предоставление подлинника и копии документа, подтверждающего полномочия лица на заключение договора аренды от имени юридического лица.

4. Выдача свидетельство о постановке на учет в качестве индивидуального предпринимателя и банковские реквизиты для индивидуального предпринимателя.

5.Предоставление копии документа, удостоверяющего личность, для физического лица и индивидуального предпринимателя (с предоставлением оригинала).

6. Выдача справки из налоговых органов об отсутствии задолженности в бюджет (по необходимости).

Предоставление субъектами малого и среднего предпринимательства  заявления.

	4
	Выдача разрешений на строительство
	Отдел архитектуры и строительства Муниципального учреждения «Управление жизнеобеспечения населения» г. Струнино

тел. 4-11-09

601670, Владимирская обл., г. Струнино, ул. Воронина, д.1, 

каб. № 13
	Физические и юридические лица
	- Градостроительный кодекс Российской Федерации ;

-  Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-  Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке  рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- постановление Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";

- приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 N 120 "Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство";

- Закон Владимирской области от 13.07.2004 N 65-ОЗ "О регулировании градостроительной деятельности на территории Владимирской области";

- постановление Главы местной администрации г. Струнино от 15.09.2009 г. № 333 «О создании муниципального учреждения «Управление жизнеобеспечения населения» города Струнино»

	-
	Выдача разрешений на строительство
	Муниципальная услуга оказывается бесплатно
	1. Заявление о выдаче разрешения на строительство.

2. Документ, удостоверяющий личность заявителя.

3. Градостроительные планы земельных участков или в случае строительства, реконструкции, линейного объекта проекты планировки территории и проекты межевания территории (их копии или сведения, содержащиеся в них).

4. Материалы, содержащиеся в проектной документации.

5. Схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия.

6. Схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам.

7. Схемы, отображающие архитектурные решения.

8. Сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения.

9. Проектная документация: проект организации строительства объекта капитального строительства.

10. Проектная документация: проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей.

11. Cхема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

12. Положительное заключение государственной экспертизы проектной документации.

13. Заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации (его копия).

14. Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации) (его копия).

15. Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

16. Заявление о продлении срока действия разрешения на строительство.

17. Проект организации строительства, откорректированный в части сроков строительства.

18. Сведения о внесении индивидуального предпринимателя в ЕГРИП.

19. Сведения о внесении юридического лица в ЕГРЮЛ.

20. Правоустанавливающие документы на земельный участок:

20.1. сведения из ЕГРП о правах отдельного лица на объекты недвижимости, права на которые зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

 20.2. Правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	1. Предоставление заявления о выдаче разрешения на строительство.

2. Предоставление согласия всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

3. Предоставление заявления о продлении срока действия разрешения на строительство.

	5
	Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию
	Отдел архитектуры и строительства Муниципального учреждения «Управление жизнеобеспечения населения» г. Струнино

тел. 4-11-09

601670, Владимирская обл., г. Струнино, ул. Воронина, д.1, 

каб. № 13
	Физические и юридические лица
	- Градостроительный кодекс Российской Федерации;

-  Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-  Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке  рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- постановление Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";

- приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 N 121 "Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

- Закон Владимирской области от 13.07.2004 N 65-ОЗ "О регулировании градостроительной деятельности на территории Владимирской области";

- постановление Главы местной администрации г. Струнино от 15.09.2009 г. № 333 «О создании муниципального учреждения «Управление жизнеобеспечения населения» города Струнино»
	Постановление главы местной администрации от  22.07.2013 № 251 
	Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию
	Муниципальная услуга оказывается бесплатно
	1. Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

2. Документ, удостоверяющий личность заявителя.

3. Правоустанавливающие документы на земельный участок.

3.1. сведения о государственной регистрации права на земельный участок.

3.2. правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

4. Градостроительный план земельного участка.

5. Разрешение на строительство.

6. Акт приёмки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора).

7. Документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим регламентам и подписанный лицом, осуществляющим строительство.

8.  Документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации и подписанный лицом, осуществляющим строительство.

9. Документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии).

10. Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка (исполнительная схема) и подписанная лицом, осуществляющим строительство.

11. Заключение органа государственного строительного надзора( в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации.

12. Заключение органа государственного экологического контроля  в отношении объектов, строительство, реконструкция которых осуществляется на землях особо охраняемых природных территорий.

13. Документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте.

14. Сведения о внесении индивидуального предпринимателя в ЕГРИП.

15. Сведения о внесении юридического лица заявителя в ЕГРЮЛ.

16. Заключение инспекции государственного строительного надзора.

17. Сведения об объекте капитального строительства в объеме, необходимом для осуществления его государственного кадастрового учета.
	1. Предоставление заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

2. Выдача правоустанавливающих документов на земельный участок:

3. Выдача акта приёмки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора).

4. Выдача документа, подтверждающего соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим регламентам и подписанный лицом, осуществляющим строительство.

5.  Выдача документа, подтверждающего соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации и подписанный лицом, осуществляющим строительство.

7. Выдача документов, подтверждающих соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии).

8. Выдача схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка (исполнительная схема) и подписанная лицом, осуществляющим строительство.

	6
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Отдел архитектуры и строительства Муниципального учреждения «Управление жизнеобеспечения населения» г. Струнино

тел. 4-11-09

601670, Владимирская обл., г. Струнино, ул. Воронина, д.1, 

каб. № 13
	Физические и юридические лица
	-  Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;

 - Жилищный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года №188-ФЗ;

 - Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;

-Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах   организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

-Постановление Правительства РФ от 21.01.2006 № 25 «Об утверждении Правил  пользования жилыми помещениями»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 г. № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;

- постановление Главы местной администрации г. Струнино от 15.09.2009 г. № 333 «О создании муниципального учреждения «Управление жизнеобеспечения населения» города Струнино»;

- Решение Совета народных депутатов города Струнино Александровского района Владимирской области от 24.11.2009 г. № 65 «Об утверждении положения «О порядке согласования и принятия решений переустройства и (или) перепланировки жилых и (или) нежилых помещений на территории города Струнино»».
	-
	Выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Муниципальная услуга оказывается бесплатно
	1. Заявление о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения.

2. Документ, удостоверяющий личность.

3. Правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии).

3.1. выписка из ЕГРП, содержащая общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости;

3.2. документы, удостоверяющие (устанавливающие) права на недвижимое имущество, если такое право не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

4. Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения.

5. Технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения. 

6. Согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма).

7. Заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры
	1. Предоставление заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения.

2. Выдача технического паспорта переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения. (с 01.01.2013 г. этот документ будет предоставлять Александровский филиал Управления Федеральной службы Государственной регистрации, кадастра и картографии по Владимирской области)

3. Предоставление согласия в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма).
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	Присвоение адресов местонахождения объектам недвижимости
	Отдел архитектуры и строительства Муниципального учреждения «Управление жизнеобеспечения населения» г. Струнино

тел. 4-11-09

601670, Владимирская обл., г. Струнино, ул. Воронина, д.1, 

каб. № 13
	Физические и юридические лица
	-Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах   организации местного самоуправления в Российской Федерации», 

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации;
- Земельный кодекс Российской Федерации
	Постановление главы местной администрации от  09.08.2012 № 253 
	Присвоение адресов местонахождения объектам недвижимости
	Муниципальная услуга оказывается бесплатно
	1. копия паспорта с листом регистрации (для физических лиц);

2.копии регистрационных документов (для юридических лиц);

3. копии правоустанавливающих документов на земельный участок;

4.копии правоустанавливающих документов на объект капитального строительства (при наличии объекта капитального строительства);

5.копия документа, утверждающего результаты переадресации, инвентаризации и прочие (в случае проведения переадресации, инвентаризации).
	1. Выдача копии регистрационных документов (для юридических лиц); 

2. Выдача копии документа, утверждающего результаты переадресации, инвентаризации и прочие (в случае проведения переадресации, инвентаризации).

	8
	Переселение граждан из ветхого и аварийного жилищного фонда в соответствии с программами МО город Струнино
	Отдел жилищно-коммунального хозяйства Муниципального учреждения «Управление жизнеобеспечения населения» г. Струнино

тел. 4-13-36, 4-41-88

601670, Владимирская обл., г. Струнино, ул. Воронина, д.1, 

каб. № 14
	Физические и юридические лица
	- Конституция  Российской Федерации;

- Жилищный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон  от 21.07.07 г. № 185-ФЗ   «О Фонде содействия реформированию жилищно-коммунального хозяйства»; 

-Постановление Правительства РФ от 28.01.2006 г. №47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением,  жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;

- Постановление главы местной администрации города Струнино от 07.12.2011 г. № 392 «Об утверждении муниципальной адресной программы «Переселение граждан из аварийного жилищного фонда с учетом необходимости развития малоэтажного жилищного строительства в муниципальном образовании город Струнино Александровского района Владимирской области на 2011-2013 годы»;                                            

- Устав города Струнино
	Постановление главы местной администрации от 07.05.2013 № 140 
	Переселение граждан из ветхого и аварийного жилищного фонда в соответствии с программами МО город Струнино
	Муниципальная услуга оказывается бесплатно
	1. Акт о признании жилого помещения, которое является местом жительства гражданина, непригодным для проживания.

 2. Паспорта гражданина Российской Федерации и членов его семьи или документы, заменяющие паспорт гражданина Российской Федерации.

3. Документы о наличии родственных отношений (свидетельство о рождении ребенка, свидетельство о заключении брака, судебные решения  о признании членом семьи и др.).

4. Справка о зарегистрированных  лицах и лицах, снятых с регистрационного учета, но сохранивших право пользования жилым помещением, по месту проживания гражданина, выданная соответствующей организацией.

5. Правоустанавливающие документы на жилое помещение.
	1. Выдача справки о зарегистрированных  лицах и лицах, снятых с регистрационного учета, но сохранивших право пользования жилым помещением, по месту проживания гражданина, выданная соответствующей организацией.

2. Выдача правоустанавливающих документы на жилое помещение.

	9
	Перевод жилого помещения в нежилое и нежилого в жилое
	Отдел архитектуры и строительства Муниципального учреждения «Управление жизнеобеспечения населения» г. Струнино

тел. 4-11-09

601670, Владимирская обл., г. Струнино, ул. Воронина, д.1, 

каб. № 13
	Физические и юридические лица
	-Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;

- Жилищный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года №188-ФЗ;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах   организации местного самоуправления в Российской Федерации», 

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

- постановление Главы местной администрации г. Струнино от 15.09.2009 г. № 333 «О создании муниципального учреждения «Управление жизнеобеспечения населения» города Струнино»;

- Решение Совета народных депутатов города Струнино Александровского района Владимирской области от 24.11.2009 г. № 64 «Об утверждении положения «О порядке оформления и принятия решения по переводу жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение на территории города Струнино».
	Постановление главы местной администрации от  09.08.2012 № 252 
	Перевод жилого помещения в нежилое и нежилого в жилое
	Муниципальная услуга оказывается бесплатно
	1. заявление о переводе помещения с указанием его почтового адреса, характеристики и назначения использования переводимого помещения ;

2. Документ, удостоверяющий личность.

3. правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

4. план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);               

5. поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение, составленный органами по государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации объектов капитального строительства;

6. подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки, и (или) реконструкции переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка, и (или) реконструкция требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).
	1. Предоставление заявления о переводе помещения с указанием его почтового адреса, характеристики и назначения использования переводимого помещения 
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	Оформление документов по обмену жилыми помещениями
	Главный специалист (по жилищным вопросам) Муниципального учреждения «Управление жизнеобеспечения населения» г. Струнино

тел. 4-22-20

601670, Владимирская обл., г. Струнино, ул. Воронина, д.1, 

каб. № 22
	Физические и юридические лица
	- Конституция Российской Федерации;

- Жилищный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный Закон от 06.10.2003 год 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета» №203 от 08.10.2003г.);
- Федеральный Закон от 02.05.2006 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Устав города Струнино
	Постановление главы местной администрации от  07.05.2013 № 141 
	Оформление документов по обмену жилыми помещениями
	Муниципальная услуга оказывается бесплатно
	1. Заявление об обмене жилого помещения.

2. Договор об обмене жилыми помещениями, подписанный соответствующими нанимателями и членами их семей, составляется в количестве экземпляров, соответствующем числу сторон, участвующих в обмене жилых помещений.

3. Копии документов, удостоверяющих личность граждан, проживающих в обмениваемых жилых помещениях (паспорт, свидетельство о рождении, с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена).

4. Документ, подтверждающий право пользования обмениваемым помещением.

5. Справка о составе семьи и занимаемой жилой площади.

6. Согласие органа опеки и попечительства в случае, если в обмениваемом помещении проживают малолетние, несовершеннолетние, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся членами семей нанимателей данных жилых помещений.

7. Согласие на обмен всех членов семьи нанимателя, проживающих в обмениваемом жилом помещении.

8. Согласие на обмен жилыми помещениями членов семьи нанимателя, проживающих в жилом помещении совместно с нанимателем.
	1.Предоставление заявления об обмене жилого помещения.

2. Предоставление договора об обмене жилыми помещениями, подписанного соответствующими нанимателями и членами их семей, составляется в количестве экземпляров, соответствующем числу сторон, участвующих в обмене жилых помещений.

3.  Выдача документа, подтверждающего право пользования обмениваемым помещением.

4. Выдача справки о составе семьи и занимаемой жилой площади.

5. Предоставление согласия на обмен всех членов семьи нанимателя, проживающих в обмениваемом жилом помещении.

6. Предоставление согласия на обмен жилыми помещениями членов семьи нанимателя, проживающих в жилом помещении совместно с нанимателем.
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	Предоставление информации о порядке предоставления  жилищно-коммунальных услуг населению и размера платы за них
	Отдел жилищно-коммунального хозяйства Муниципального учреждения «Управление жизнеобеспечения населения» г. Струнино

тел. 4-13-36, 4-41-88

601670, Владимирская обл., г. Струнино, ул. Воронина, д.1, 

каб. № 14
	Физические и юридические лица
	- Конституция Российской Федерации;

- Жилищный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Федеральный закон от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления";

- Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Федеральный закон от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации";

- постановление Правительства Российской Федерации от 13.08.2006 N 491 "Об утверждении Правил содержания общего имущества в многоквартирном доме и правил изменения размера платы за содержание и ремонт жилого помещения в случае оказания услуг и выполнения работ по управлению, содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность";

- постановление Правительства Российской Федерации от 21.07.2008 N 549 "О порядке поставки газа для обеспечения коммунально-бытовых нужд граждан";

- постановление Правительства Российской Федерации от 23.05.2006 N 306 "Об утверждении правил установления и определения нормативов потребления коммунальных услуг";

- постановление Правительства Российской Федерации от 23.05.2006 N 307 "О порядке предоставления коммунальных услуг гражданам";

- распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 N 1993-р "Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления в электронном виде, а также услуг, предоставляемых в электронном виде учреждениями субъектов Российской Федерации и муниципальными учреждениями";

- постановление Государственного комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 27.09.2003 N 170 "Об утверждении правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда"
	Постановление главы местной администрации от 07.05.2013 № 136 
	Предоставление информации о порядке предоставления  жилищно-коммунальных услуг населению и размера платы за них
	Муниципальная услуга оказывается бесплатно
	-
	-
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	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма
	Главный специалист (по жилищным вопросам) Муниципального учреждения «Управление жизнеобеспечения населения» г. Струнино

тел. 4-22-20

601670, Владимирская обл., г. Струнино, ул. Воронина, д.1, 

каб. № 22
	Физические лица
	- Конституция Российской Федерации;

- Жилищный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон N 8-ФЗ от 09.02.2009 "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления";

-Устав города Струнино
	Постановление главы местной администрации от 07.05.2013 № 142 
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма
	Муниципальная услуга оказывается бесплатно
	1. Заявление о выдаче справки об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма.

2. Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя;

3. Документ, подтверждающий принятие заявителя на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.
	1. Предоставление заявления о выдаче справки об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма.

2. Выдача документа, подтверждающего принятие заявителя на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.
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	Выдача градостроительных планов
	Отдел архитектуры и строительства Муниципального учреждения «Управление жизнеобеспечения населения» г. Струнино

тел. 4-11-09

601670, Владимирская обл., г. Струнино, ул. Воронина, д.1, 

каб. № 13
	Физические и юридические лица
	- Федеральный закон от 29 декабря 2004 г. № 190-ФЗ «Градостроительный кодекс Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

-  Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
 - приказ Минрегионразвития России от 10 мая 2011 г. № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»
	Постановление главы местной администрации от 07.05.2013 № 138 
	Выдача градостроительных планов
	Муниципальная услуга оказывается бесплатно
	1. копия паспорта с листом регистрации (для физических лиц);

2. копии регистрационных документов (для юридических лиц);

3. копии правоустанавливающих документов на земельный участок;

4. копии правоустанавливающих документов на объект капитального строительства (при наличии объекта капитального строительства);

5. технические паспорта объектов капитального строительства, расположенных в границах земельного участка, или справку органа, осуществляющего государственный кадастровый учет объектов недвижимости, подтверждающую отсутствие строений на земельном участке (при необходимости);

6. сведения о границах земельного участка, координатах поворотных точек - выписка из государственного кадастра недвижимости; материалы межевого или землеустроительного дела, межевого плана;

7. топографическая съемка земельного участка с нанесением подземных, наземных и надземных коммуникаций, М 1:500, сроком исполнения не более двух лет;

8. технические условия на подключение объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения для объектов реконструкции и строительства (при необходимости);

9. условия по сохранению объектов культурного наследия органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры, в случае, если такие объекты расположены непосредственно в границах рассматриваемого земельного участка либо в непосредственной близости от границ земельного участка;

10. доверенность (в случае, если от имени заявителя выступает его представитель).
	1. Выдача копии регистрационных документов (для юридических лиц); 

2. Выдача доверенности (в случае, если от имени заявителя выступает его представитель).
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	Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Главный специалист (по жилищным вопросам) Муниципального учреждения «Управление жизнеобеспечения населения» г. Струнино

тел. 4-22-20

601670, Владимирская обл., г. Струнино, ул. Воронина, д.1, 

каб. № 22
	Физические лица
	- Конституция Российской Федерации от 12.12.1993;

∙ Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ;

∙ Закон Владимирской области от 06.05.2005 № 49-ОЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»;

- Закон Владимирской области от 08.06.2005 N 77-ОЗ "О порядке определения размера дохода и стоимости имущества граждан и признания их малоимущими в целях предоставления по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда" ;

- Закон  Владимирской области № 49-ОЗ от 06.05.2005 г. «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»,     

- Решение Совета народных депутатов города Струнино от 20.06.2006 г. № 51 «Об утверждении Положения об обеспечении малоимущих граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, жилыми помещениями на территории города Струнино»;

- Решение Совета народных депутатов города Струнино от 25.11.2008 г. № 58 Об утверждении положения «О деятельности жилищной комиссии администрации города Струнино»;

- Решение Совета народных депутатов города Струнино от 20.06.2006 г. № 53 Об утверждении Положения об обеспечении малоимущих граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, жилыми помещениями на территории города Струнино;
- Решение Совета народных депутатов города Струнино от 30.11.2007 г. № 53  Об утверждении учетной нормы для принятия на учет нуждающихся в жилых помещениях и нормы предоставления жилого помещения  по договору социального найма;

∙ Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

∙ Федеральный Закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

∙ Федеральный закон Российской Федерации от 21.12.1996 № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»; 

- Закон Владимирской области от 11.03.2011 N 14-ОЗ "О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований Владимирской области отдельными государственными полномочиями по обеспечению жильем, постановке на учет и учету отдельных категорий граждан" ;

∙ Федеральный закон от 12 .01.1995 № 5-ФЗ «О ветеранах»;

∙ Указ Президента РФ от 07.05.2008 № 714 «Об обеспечении жильем ветеранов Великой Отечественной войны 1941-1945 годов»;

∙ Постановление Правительства РФ от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»; 

∙ Постановление Правительства РФ от 16.06.2006 № 378 «Об утверждении перечня Тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире».


	
	Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Муниципальная услуга оказывается бесплатно
	1. Заявление.

2. Документы (справка) о составе семьи (с указанием фамилии, имени, отчества, степени родства, возраста).

3. Справка о сделках, совершенных гражданином и (или) членами его семьи, указанными в справке о составе семьи, с жилыми помещениями за пять лет, предшествующих дню обращения с заявлением о принятии на учет.

4. Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность,  ксерокопия паспорта с отметкой о регистрации по месту жительства, в случае отсутствия паспорта либо отсутствия в паспорте отметки о регистрации по месту жительства - свидетельство о регистрации по месту жительства, выданное ТП в г. Струнино МРО УФМС России по Владимирской области в г.Александрове.

5. Ксерокопия договора социального найма (для заявителей, являющихся нанимателями жилого помещения по договору социального найма или членом семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма). В случае отсутствия договора социального найма гражданин представляет ордер, копию финансового лицевого счета или  документ, подтверждающий факт проживания в жилом помещении на условиях договора социального найма.

6. Ксерокопия свидетельства о государственной регистрации права собственности на жилое помещение либо иной правоустанавливающий документ, подтверждающий право собственности, возникшее до вступления в силу Федерального закона от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» (для гражданина, являющегося собственником жилого помещения либо членом семьи собственника жилого помещения).

7. Договор поднайма, найма, безвозмездного пользования и иные предусмотренные действующим законодательством документ, на основании которого заявитель и его семья используют жилое помещение (для гражданина, не являющимся нанимателем жилого помещения по договору социального найма или членом семьи нанимателя жилого помещения по договору либо собственником жилого помещения или членом семьи собственника жилого помещения).

8. Медицинская справка (для гражданина, страдающего тяжелой формой хронического заболевания или гражданина, имеющего в составе семьи больного, страдающего тяжелой формой хронического заболевания, при котором совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, по перечню, утвержденному Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.06.2006 № 378 «Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире»).

9. Решение уполномоченного органа о признании жилого дома (жилого помещения) непригодным для проживания, нотариально заверенная копия правоустанавливающего документа на право пользования жилого дома (жилого помещения) (для гражданина, проживающего в жилом помещении, признанном непригодным для проживания).

10. Документы,  подтверждающие статус детей-сирот и детей, оставшихся  без попечения родителей и лиц из их числа, не имеющих закрепленного жилья  (для заявителя из числа  детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из их  числа, законных представителей (опекуны, попечители, приемные родители).

11. Документы, подтверждающие факт принадлежности гражданина к иной, определенной федеральным законом, указом Президента Российской федерации или законом Владимирской области категории граждан, имеющих право на получение жилого помещения в установленном порядке в соответствии с федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом Владимирской области (удостоверение, медицинское заключение, копия справки ВТЭК об инвалидности  и другие) - при постановке на учет в качестве гражданина, отнесенного законодательством к указанной категории.

12. Копия трудовой книжки - для безработных.

13. Документы, необходимые для признания гражданина малоимущим                                 в соответствии с Законом Владимирской области от 08.06.2005 N 77-ОЗ  "О порядке определения размера дохода и стоимости имущества граждан и признания их малоимущими в целях предоставления по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда":

∙ доходы за последние 12 месяцев, предшествующие дате подачи заявления:

а) справка о заработной плате - для работающих граждан (форма 2 НДФЛ);

б) справка о размере пенсии - для пенсионеров;

в) справка о доходах из ОГУ «Центр занятости населения г. Александров» – для безработных граждан;

г)  справка о наличии или отсутствии стипендии -для студентов;

д)  справка о наличии пособия на детей – для граждан, имеющих несовершеннолетних детей.

14. Получатели субсидии на оплату жилья и коммунальных услуг, социальной помощи вышеуказанные  доходы не представляют.

15. Копия декларации о доходах, заверенная Межрайонной инспекцией ФНС № 9 по Владимирской области - для индивидуальных предпринимателей.

16. Копия паспорта транспортного средства, принадлежащего на праве собственности заявителю и (или) членам его семьи, указанным  в справке о составе семьи (при наличии транспортного средства).

17. Копия  свидетельства транспортного средства, принадлежащего на праве собственности  заявителю и (или) членам его семьи, указанным  в справке о составе семьи (при наличии транспортного средства).

18. Сведения о наличии (отсутствии) недвижимого имущества у заявителя и членов его семьи, указанных в справке о составе семьи, которые запрашивает главный специалист отдела ЖКХ:

а) справки из Александровского отдела Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Владимирской области и Струнинского филиала ГБУ Владимирской области «БТИ» о наличии (отсутствии)  следующего недвижимого  имущества (земельные участки, жилые дома, квартиры, дачи, гаражи и иные строения, помещения и сооружения). 

19. Перечень документов, необходимых для признания семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий:

- решение уполномоченного органа (постановление) о признании семьи малоимущей (для постановки в списки очередников на улучшение жилищных условий по программе «Молодая семья» - не требуется);

- заявление о постановке в списки очередников на улучшение жилищных условий (с подписью всех совершеннолетних членов семьи);

- документы, подтверждающие состав семьи (копии паспортов или иных документов, удостоверяющих личность, свидетельства о рождении, свидетельства о заключении (расторжении) брака;

- выписка из домовой книги;

- выписка из лицевого счета, с указанием общей жилой площади, принадлежащей семье;

- документы, подтверждающие факт принадлежности гражданина к иной, определенной федеральным законом, указом Президента Российской федерации или законом Владимирской области категории граждан, имеющих право на получение жилого помещения в установленном порядке в соответствии с федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом Владимирской области (удостоверение, медицинское заключение, копия справки ВТЭК об инвалидности  и другие) - при постановке на учет в качестве гражданина, отнесенного законодательством к указанной категории;

- документы, подтверждающие право пользования жилым помещением (договор, ордер или др.);

- выписка из технического паспорта БТИ с поэтажным планом (при наличии) и экспликацией;

- копии документов из налогового органа - Межрайонной инспекции ФНС № 9 (г. Александров) по Владимирской области, подтверждающих сведения о стоимости принадлежащего на правах собственности гражданину и членам его семьи или одиноко проживающему гражданину налогооблагаемого движимого и недвижимого имущества (при наличии имущества);

- документы, подтверждающие право собственности (или его отсутствие) на имущество у заявителя и всех членов его семьи из Александровского отдела Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Владимирской области и Струнинского филиала ГБУ Владимирской области «БТИ».
	1. Предоставление заявление о постановке на учет.

2. Выдача документов (справки) о составе семьи (с указанием фамилии, имени, отчества, степени родства, возраста).

3. Выдача ксерокопии паспорта с отметкой о регистрации по месту жительства, в случае отсутствия паспорта либо отсутствия в паспорте отметки о регистрации по месту жительства - свидетельство о регистрации по месту жительства, выданное ТП в г. Струнино МРО УФМС России по Владимирской области в г.Александрове. 

4. Предоставление договора поднайма, найма, безвозмездного пользования и иных предусмотренных действующим законодательством документов, на основании которых заявитель и его семья используют жилое помещение (для гражданина, не являющимся нанимателем жилого помещения по договору социального найма или членом семьи нанимателя жилого помещения по договору либо собственником жилого помещения или членом семьи собственника жилого помещения).

5. Предоставление сведений о наличии (отсутствии) недвижимого имущества у заявителя и членов его семьи, указанных в справке о составе семьи, которые запрашивает главный специалист отдела ЖКХ

6. Предоставление перечня документов, необходимых для признания семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий:

- заявление о постановке в списки очередников на улучшение жилищных условий (с подписью всех совершеннолетних членов семьи);

- документы, подтверждающие состав семьи (копии паспортов или иных документов, удостоверяющих личность, свидетельства о рождении, свидетельства о заключении (расторжении) брака;

- выписка из домовой книги;

- выписка из лицевого счета, с указанием общей жилой площади, принадлежащей семье;

           - документы, подтверждающие право пользования жилым помещением (договор, ордер или др.).
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	Признание жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания граждан, а также многоквартирных домов аварийными и подлежащих сносу или реконструкции
	Главный специалист (по жилищным вопросам) Муниципального учреждения «Управление жизнеобеспечения населения» г. Струнино

тел. 4-22-20

601670, Владимирская обл., г. Струнино, ул. Воронина, д.1, 

каб. № 22
	Физические и юридические лица
	- Конституция Российской Федерации;
- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Жилищный Кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Постановление Правительства Российской Федерации от 28.01.2006  №47 «Об утверждении положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»
	Постановление главы местной администрации от 07.05.2013 № 139 
	Признание жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания граждан, а также многоквартирных домов аварийными и подлежащих сносу или реконструкции
	Муниципальная услуга оказывается бесплатно
	1. Заявление.

2. Копия документа, удостоверяющего личность собственника (нанимателя) жилого помещения, либо правоустанавливающие документы юридического лица (собственника, наймодателя) жилого помещения.

3. Нотариально заверенные копии правоустанавливающих документов на жилое помещение.

4. План жилого помещения с его техническим паспортом, а для нежилого помещения – проект реконструкции нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением.

5. Заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания (по усмотрению заявителя).

6. Для признания многоквартирного дома аварийным также представляется заключение специализированной организации, проводящей обследование дома.

В случае, если заявителем выступает государственная жилищная инспекция администрации области, в комиссию представляется заключение этого органа, после рассмотрения которого комиссия предлагает собственнику помещения представить документы, указанные в п. 1-6.
	1. Предоставление заявления.

2. Выдача правоустанавливающих документов физического, юридического лица (собственника, наймодателя) жилого помещения. 

3. Выдача нотариально заверенных копий правоустанавливающих документов на жилое помещение.

4. Выдача плана жилого помещения с его техническим паспортом, а для нежилого помещения – проект реконструкции нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением.

5. Предоставление заявлений, писем, жалоб граждан на неудовлетворительные условия проживания (по усмотрению заявителя). В случае, если заявителем выступает государственная жилищная инспекция администрации области, в комиссию представляется заключение этого органа, после рассмотрения которого комиссия предлагает собственнику помещения представить документы, указанные в п. 1-5.
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	Помощь в организации и сопровождение деятельности ТСЖ, оказание методической помощи
	Отдел жилищно-коммунального хозяйства Муниципального учреждения «Управление жизнеобеспечения населения» г. Струнино

тел. 4-13-36, 4-41-88

601670, Владимирская обл., г. Струнино, ул. Воронина, д.1, 

каб. № 14
	Физические и юридические лица
	- Конституция Российской Федерации;

-  "Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон Российской Федерации от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27 июля 2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

- Устав муниципального образования город Струнино
	Постановление главы местной администрации от 07.05.2013 № 137 
	Помощь в организации и сопровождение деятельности ТСЖ, оказание методической помощи
	Муниципальная услуга оказывается бесплатно
	1. Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, и его копия.

2. Документы, подтверждающие право собственности.

3. Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (ИНН).
	1. Выдача документов, подтверждающих право собственности.

2. Выдача свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (ИНН).

	17
	Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных
	Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Центральная библиотечная система» города Струнино

тел. 4-22-84

601670, Владимирская обл., г. Струнино, 

ул. Кв. Дубки, д.16
	Физические  лица
	- Конституция Российской Федерации; 
 - Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
- Закон РФ от 09.10.1992 года № 3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре»; 

- Федеральный закон от 29.12.1994 года № 78-ФЗ «О библиотечном деле»; 
- Федеральный закон от 27.07.2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; 

- Федеральный закон от 09.02.2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; 
- Модельный стандарт деятельности публичной библиотеки, рекомендованный письмом МК РФ от 09.12.2002 г. № 01-149/16-29 для использования при разработке региональных и муниципальных стандартов;

- Закон Владимирской области от 30.11.2004 № 195-ОЗ "О библиотечном деле и обязательном экземпляре документов";

- Устав муниципального образования город Струнино;

- постановление Главы местной администрации города Струнино от 16.03.2012 года № 75 «Об утверждении перечня муниципальных услуг (функций), предоставляемых на территории муниципального образования город Струнино».

- Устав Муниципального бюджетного учреждения культуры «Централизованная библиотечная система» города Струнино
	Постановление главы местной администрации от  22.07.2013 № 250 
	Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных
	Муниципальная услуга оказывается бесплатно
	1. При первичном обращении за услугой в библиотеку – для совершеннолетних граждан прием документа, удостоверяющего личность (паспорт);  для лиц, не достигших 14 лет на основании документа, удостоверяющего личность - Свидетельства о рождении, паспорт родителей или иных законных представителей
	1. Предоставление при первичном обращении за услугой в библиотеку – для совершеннолетних граждан документа, удостоверяющего личность (паспорт);  для лиц, не достигших 14 лет на основании документа, удостоверяющего личность - Свидетельства о рождении, паспорт родителей или иных законных представителей.


