проект

	П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

ГЛАВЫ МЕСТНОЙ АДМИНИСТРАЦИИ

ГОРОДА СТРУНИНО 

АЛЕКСАНДРОВСКОГО РАЙОНА

ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ


	от …………………
	№……………..


Об утверждении Административного регламента                                                                                                                                   предоставления муниципальной услуги
 «Предоставление имущества, находящегося в  муниципальной собственности,

за исключением земельных участков,

 в аренду, доверительное управление,

 безвозмездное пользование»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь  Уставом муниципального образования город Струнино  п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление имущества, находящегося в муниципальной собственности, за исключением земельных участков, в аренду, доверительное управление, безвозмездное пользование», согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Александровский Голос труда»» и разместить на официальном сайте администрации  города Струнино в сети «Интернет».

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы  местной администрации города Струнино  по жизнеобеспечению О. И. Бояркову.

Глава местной администрации                                                                            А. Г. Дмитриев                                                               
Приложение к постановлению 

главы местной администрации
 города Струнино от _____________№___________

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ,

ЗА ИСКЛЮЧЕНИЕМ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ,
 В АРЕНДУ, ДОВЕРИТЕЛЬНОЕ

УПРАВЛЕНИЕ, БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ ПОЛЬЗОВАНИЕ"

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент предоставления администрацией города Струнино муниципальной услуги "Предоставление имущества, находящегося в муниципальной собственности, за исключением земельных участков, в аренду, доверительное управление, безвозмездное пользование" (далее - Административный регламент) разработан в целях оптимизации, повышения качества предоставления и доступности получения названной муниципальной услуги и регулирует отношения, возникающие между администрацией и заинтересованными лицами (заявителями).

1.2. Административный регламент определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

1.3. В процессе исполнения муниципальной услуги по предоставлению имущества, находящегося в муниципальной собственности, за исключением земельных участков, в аренду, доверительное управление, безвозмездное пользование (далее - муниципальная услуга) администрация взаимодействует с:

- Федеральной налоговой службой Российской Федерации;

-Александровским отделом Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии» по Владимирской области;

- Федеральным казначейством;

- Федеральной службой налоговой статистики (Росстат);

-Александровским филиалом Государственного Унитарного Предприятия Владимирской области « Бюро технической инвентаризации»;

-Официальным сайтом Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов.
1.4. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются юридические лица и физические лица, индивидуальные предприниматели (далее - заявители). От имени физических лиц и индивидуальных предпринимателей могут действовать любые заинтересованные лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, действующие на основании доверенности. От имени юридических лиц могут действовать лица, действующие в соответствии с законом, иными нормативными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

1.5. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

1.5.2. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах администрации города Струнино:
    - место нахождения: Владимирская область, город Струнино, ул. Воронина, д. 1;

    - почтовый адрес: 601671, Владимирская область, город Струнино, ул. Воронина,  д. 1;

- телефон (849244) 4-10-93, 4-13-42, факс: (849244) 4-10-93;

-официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - сети Интернет)- http://www.городструнино.рф;
-адрес электронной почты: adm331601@mail.ru; 

- график (режим) работы администрации: понедельник - четверг с 8.00 до 17.15, пятница с 8.00 до 16.00 Перерыв на обед с 12.00 до 13.00, выходные дни - суббота и воскресенье;

1.5.3. Порядок, форма и место получения заявителями информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги.

Формы заявлений о предоставлении имущества, находящегося в муниципальной собственности, за исключением земельных участков, в аренду и заявок на участие в торгах предоставляются заинтересованными лицами в администрацию по указанному адресу, а также доступны для копирования и заполнения в электронном виде на указанных официальных сайтах.

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги (далее - ответственные специалисты), посредством индивидуального информирования:

- при обращении заявителя в устной форме лично и по телефону;

- при письменном обращении заявителя, в том числе по почте, электронной почте;

и публичного информирования:

- путем размещения информации на стендах в месте предоставления муниципальной услуги;

- посредством размещения информации на официальном сайте.

При обращении заявителя в устной форме лично или по телефону ответственный специалист должен представится, назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, при обращении по телефону сообщить наименование органа, в который позвонил заявитель, затем в вежливой форме дать полный, точный и понятный ответ о предоставлении муниципальной услуги.

Продолжительность информирования каждого заявителя составляет не более 15 минут.

В случае если в обращении заявителя содержатся вопросы, не входящие в компетенцию ответственного специалиста, при личном обращении заявителю дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться. При обращении заявителя по телефону вопрос переадресовывается на другое должностное лицо, которое может дать необходимую информацию.

При информировании по письменным обращениям и обращениям, направленным по электронной почте, ответ направляется по почте, электронной почте на адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления запроса. Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя ответа и направляться по почтовому адресу, указанному в обращении.

В случае если в обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

На официальных сайтах в сети Интернет, информационных стендах администрации размещается следующая информация:

- место нахождения администрации, режим работы, график приема заявителей, номера телефонов для справок, адрес официального сайта в сети Интернет, адреса электронной почты;

- извлечения из нормативных правовых актов, регламентирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- порядок предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) должностными лицами в процессе предоставления муниципальной услуги;

- текст настоящего Административного регламента.

1.5.4. Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляются посредством индивидуального информирования. Заявителем сообщаются: дата заявления, фамилия, имя, отчество - для физического лица, наименование организации - для юридического лица, далее заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) рассмотрения находится его обращение о предоставлении муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: "Предоставление имущества, находящегося в муниципальной собственности, за исключением земельных участков, в аренду, доверительное управление, безвозмездное пользование".

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: муниципальную услугу предоставляет администрация города Струнино в лице отдела по управлению муниципальным имуществом муниципального учреждения «Управление жизнеобеспечения населения» города Струнино.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- заключение договора аренды, доверительного управления, безвозмездного пользования муниципальным имуществом администрацией муниципального образования город Струнино;

- мотивированный отказ в предоставлении муниципального имущества в аренду, доверительное управление, безвозмездное пользование.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Сроки предоставления муниципальной услуги указаны в разделе 3 настоящего Регламента.

2.5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский  кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции";

- Федеральный закон от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- приказ ФАС от 10.02.2010 N 67 "О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса";

- - Устав муниципального образования город Струнино;

- Положение «О муниципальной казне города Струнино» утвержденное Советом народных депутатов города Струнино от 19.02.2008 г.№ 8;

- Положение «О  порядке управления и распоряжения собственностью муниципального образования город Струнино», утвержденное решением Совета  народных депутатов города Струнино  от 23.10.2007 г. № 35;

- Положение «О  порядке сдачи в аренду муниципального имущества муниципального образования город Струнино Александровского района Владимирской области», утвержденного решением Совета  народных депутатов города Струнино  от 18.03.2008 г. № 10.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Для получения имущества в аренду, доверительное управление, безвозмездное пользование без проведения процедуры торгов лица, которым это право предоставлено Федеральным законом от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции", предоставляют следующие документы:

1.1) заявление по форме, согласно приложению № 3 к настоящему Регламенту;

1.2) паспорт гражданина России (для снятия копии в присутствии заявителя);

- индивидуальному предпринимателю для предоставления муниципального имущества без проведения торгов в случаях, предусмотренных действующим законодательством, необходимо предоставить:

2.1)  заявление по форме, согласно приложению № 3 к настоящему Регламенту;

2.2) паспорт гражданина России (при подаче заявления лично);

2.3) выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.

При предоставлении муниципального имущества, включенного в "Перечень муниципального имущества муниципального образования  город Струнино, свободного от прав третьих лиц, подлежащего использованию только в целях предоставления его во владение и (или) пользование на долгосрочной основе (в том числе по льготным ставкам арендной платы) субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства", предоставляются документы, подтверждающие соответствие условиям отнесения к категории субъектов малого и среднего предпринимательства;

- юридическому лицу для предоставления муниципального имущества без проведения торгов в случаях, предусмотренных действующим законодательством, необходимо предоставить:

3.1) заявление по форме, согласно приложению № 3 к настоящему Регламенту;

3.2) заверенную копию учредительных документов (устав или положение);

3.3) заверенную копию документа о назначении исполнительного органа (протокол общего собрания учредителей, приказ, распоряжение о назначении на должность и т.п.) или доверенность на подачу заявления;

3.4) заверенную копию информационного письма об учете в ЕГРПО;

3.5) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц.

В случае непредставления заявителем документов, указанных в п. 2.3, 3.4, 3,5 администрация города Струнино самостоятельно запрашивает указанные документы путем направления межведомственного запроса.

2.6.2. Для участия в торгах на право заключения договоров аренды, доверительного управления, безвозмездного пользования заинтересованное лицо предоставляет документы, предусмотренные конкурсной документацией либо документацией об аукционе.
  2.6.2.1. Для участия в аукционе:

1) заявку на участие в аукционе (Приложение № 4 к настоящему  Регламенту), которая включает следующие сведения и документы:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

д) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

е) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

2) предложения об условиях выполнения работ, которые необходимо выполнить в отношении государственного или муниципального имущества, права на которое передаются по договору, а также по качеству, количественным, техническим характеристикам товаров (работ, услуг), поставка (выполнение, оказание) которых происходит с использованием такого имущества. В случаях, предусмотренных документацией об аукционе, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;

3) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае, если в документации об аукционе содержится требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).

2.6.2.2 Для участия в конкурсе:

1) заявку на участие в конкурсе (Приложение № 4  к настоящему Регламенту), которая включает следующие сведения и документы:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона, согласие субъекта персональных данных на обработку персональных данных;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) документы, характеризующие квалификацию заявителя, в случае, если в конкурсной документации указан такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, как квалификация участника конкурса;

д) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

е) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

ж) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

2) предложение о цене договора;

3) предложения об условиях исполнения договора, которые являются критериями оценки заявок на участие в конкурсе. В случаях, предусмотренных конкурсной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;

4) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае, если в конкурсной документации содержится указание на требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа заявителю в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.7.1. В приеме документов от заявителя отказывается в случаях:

- оформления заявителем документов по форме, не соответствующей требованиям настоящего Регламента;

- представления заявителем неполного комплекта документов, предусмотренных настоящим Регламентом.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.1. В предоставление имущества, находящегося в муниципальной собственности, за исключением земельных участков, в аренду, доверительное управление, безвозмездное пользование без проведения торгов на основании заявления заинтересованного лица отказывается в случаях:

- заявитель не имеет права на заключение договора аренды, доверительного управления, безвозмездного пользования без проведения торгов;

- отсутствия испрашиваемого имущества в муниципальной собственности муниципального образования город Струнино либо нахождения его во владении и (или) пользовании;

- представления заявителем недостоверных сведений.

2.8.2. Лица, подавшие заявки на участие в торгах на право заключения договора аренды, не допускаются к участию в торгах по следующим основаниям:

- непредставление определенных настоящим Регламентом необходимых для участия в торгах документов или представление недостоверных сведений;

- непоступление задатка на счет и в сроки, указанные в извещении о проведении торгов, в случае если требование о внесении задатка указано в извещении о проведении торгов.

2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

2.9.1. Муниципальная услуга и предоставление информации о ней осуществляются бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

2.10.1. Срок ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении ответа на запрос не должен превышать 30 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

2.11.1. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.12.1. Прием заявителей и иные действия по предоставлению муниципальной услуги должны осуществляться в специально определенных для этих целей помещениях, которые должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы ответственных специалистов, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги.

2.12.2. Кабинет приема заявителей, в котором оказывается муниципальная услуга, должен быть оборудован вывеской с указанием номера кабинета, наименованием отдела, графиком приема.

2.12.3. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются средствами пожаротушения. Данные помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

2.12.4. Рабочее место ответственного специалиста, принимающего участие в предоставлении муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством, телефоном, иметь информацию о должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием заявлений.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух и более заявителей не допускается.

2.12.5. Образцы заполнения и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещаются на информационном стенде в помещении, предназначенном для предоставления муниципальной услуги.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.13.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

1) информированность заявителя о правилах и порядке предоставления муниципальной услуги;

2) комфортность ожидания предоставления и получения муниципальной услуги;

3) отношение должностных лиц и специалистов к заявителю;

4) доступность муниципальной услуги;

5) время, затраченное на получение конечного результата муниципальной услуги (оперативность);

6) качество содержания конечного результата муниципальной услуги;

7) количество выявленных нарушений при предоставлении муниципальной услуги;

8) количество поступивших жалоб на предоставление муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- при предоставлении муниципального имуществ в аренду, доверительное управление, безвозмездное пользование без проведения процедуры торгов :

1) прием и рассмотрение заявления;

2) заключение договора аренды, доверительного управления, безвозмездного пользования либо отказ в предоставлении имущества в аренду, доверительное управление, безвозмездное пользование;

- при предоставлении муниципального имущества в аренду, доверительное управление, безвозмездное пользование по результатам процедуры торгов:

1) прием и рассмотрение заявок на участие в торгах;

2) проведение торгов и предоставление имущества в аренду, доверительное управление, безвозмездное пользование победителю торгов;

3) заключение договора аренды, доверительного управления, безвозмездного пользования с победителем торгов или единственным претендентом.

3.1.1. Прием и рассмотрение заявления на предоставление имущества в аренду, доверительное управление, безвозмездное пользование без проведения процедуры торгов. (блок-схема последовательности административных процедур приведена в Приложении № 1 к настоящему регламенту).

Оказание муниципальной услуги начинается с приема заявления лица, заинтересованного в предоставлении муниципального имущества в аренду, доверительное управление, безвозмездное пользование.

Заявление регистрируется специалистом общего отдела в день его получения, в электронную базу данных по учету документов вносятся сведения о приеме, в том числе:

- регистрационный номер;

- дату приема документов;

- наименование заявителя;

- аннотацию к документу.

На обращение заявителя проставляются регистрационный номер и дата приема.

В день поступления документов специалист общего отдела администрации муниципального образования город Струнино все поступившие документы передает главе администрации муниципального образования город Струнино. После рассмотрения главой администрации муниципального образования город Струнино документы в течение двух рабочих дней передаются директору МУ «УЖН» города Струнино.

Срок рассмотрения документов директором МУ «УЖН» города Струнино - один рабочий день.

После рассмотрения документов директором МУ «УЖН» города Струнино или лицом, его замещающим, документы в течение одного рабочего дня передаются ответственному исполнителю в отдел по управлению муниципальным имуществом  МУ «УЖН» города Струнино.

Ответственный исполнитель  направляет по Системе межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ) запрос в ИФНС России о предоставлении в администрацию одного из следующих документов в отношении заявителя:

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц.

После получения по СМЭВ ответа из ИФНС России ответственный исполнитель проверяет достоверность данных, представленных заявителем, а также анализирует сведения из реестра муниципальной собственности муниципального образования город Струнино на предмет предоставления указанного имущества в аренду, доверительное управление, безвозмездное пользование.

При отсутствии оснований к отказу в предоставлении муниципальной услуги, ответственный исполнитель готовит проект постановления администрации муниципального образования города Струнино о предоставлении муниципального имущества в аренду или доверительное управление, безвозмездное пользование заявителю без торгов в соответствии с действующим законодательством.

После подготовки проекта постановления ответственный исполнитель в течение трех рабочих дней обеспечивает его визирование в установленном порядке для последующего подписания главой администрации муниципального образования город Струнино.

Основанием для заключения договора аренды, доверительного управления, безвозмездного пользования муниципального имущества является постановление администрации муниципального образования город Струнино о предоставлении муниципального имущества в аренду, доверительное управление, безвозмездное пользования, в течение пяти рабочих дней ответственный исполнитель готовит договор, согласовывает его установленным порядком и предоставляет на подпись главе                 администрации города Струнино.

Договор, подписанный главой администрации города Струнино после подписания вручается под роспись либо направляется по почте (или по электронной почте, если в заявлении указан адрес электронной почты) заявителю для подписания.

Результатом исполнения административной процедуры по предоставлению муниципального имущества в аренду, доверительное управление, безвозмездное пользование без проведения торгов является заключение договора с заявителем.

3.1.2. При наличии оснований к отказу в предоставлении муниципальной услуги заявителю (п. 2.8.1 настоящего Регламента) ответственный исполнитель в течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении в аренду, доверительное управление, безвозмездное пользование муниципального имущества готовит проект ответа об отказе в предоставлении муниципального имущества с указанием причин отказа, обеспечивает его визирование в установленном порядке.

Ответ об отказе в предоставлении имущества в аренду, доверительное управление, безвозмездное пользование в срок не позднее 3 рабочих дней вручается заявителю или его представителю лично под роспись или направляется одним из способов:

1) по почте;

2) по факсу;

3) по электронной почте, если данные адреса были указаны заявителем.
 Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет:

 без проведения торгов - не более 30 дней со дня предоставления заявки и документов, необходимых для заключения договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления и иного права владения.

3.1.3. Предоставление муниципального имущества в аренду, доверительное управление, безвозмездное пользование по результатам процедуры торгов.
 (блок-схема последовательности административных процедур приведена в Приложении № 2 к настоящему регламенту).

 Основанием для начала административной процедуры по приему заявления, поступившего в Администрацию от заявителя, на бумажном носителе или в электронной форме является обращение заявителя в  с заявлением и предоставление документов, указанных в п. 2.6.3 настоящего Регламента.

 Специалист, ответственный за прием документов:

1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, либо полномочия представителя;

2) проводит первичную проверку представленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством и аукционной (конкурсной)  документацией  требованиям, а именно:

наличие всех документов, указанных в пункте 2.6.2 настоящего Административного регламента;

актуальность представленных документов в соответствии с требованиями к срокам их действия;

правильность заполнения заявления.

3) проверяет соблюдение следующих требований:

тексты документов написаны разборчиво;

фамилия, имя и отчество указаны полностью и соответствуют паспортным данным;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

4) при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его оформлении, оказывает помощь в написании заявления.

 Результат административной процедуры - регистрация заявления в установленном порядке.

 Время выполнения административных процедур по приему заявления не должна превышать 45 мин.

 Основанием для начала административной процедуры  по рассмотрению  заявок на участие в торгах  и  является  окончание срока подачи заявок.

Заранее назначенная администрацией города Струнино комиссия рассматривает заявки на участие в аукционе на предмет соответствия требованиям, установленным документацией об аукционе, и соответствия заявителей требованиям, установленным законодательством Российской Федерации к таким участникам.
По результатам рассмотрения представленных заявок комиссией принимается решение о допуске к участию в торгах заявителя и о признании заявителя участником торгов или об отказе в допуске такого заявителя к участию в торгах, которое оформляется протоколом рассмотрения заявок на участие в торгах. Протокол ведется комиссией и подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии в день окончания рассмотрения заявок. Указанный протокол в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе размещается Отделом на официальном сайте торгов. Заявителям направляются уведомления о принятых аукционной комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в торгах подана только одна заявка или не подано ни одной заявки, в указанный протокол вносится информация о признании торгов несостоявшимся.

 Результат административной процедуры: 

 протокол рассмотрения заявок на участие в торгах и  уведомление о  допуске к участию в торгах заявителя и о признании заявителя участником торгов или об отказе в допуске такого заявителя к участию в торгах.   

 Срок рассмотрения заявок на участие в аукционе не может превышать десяти дней с даты окончания срока подачи заявок.

 Срок  направления уведомления о принятых комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания протокола рассмотрения заявок на участие в торгах.

  Основанием для начала административной процедуры проведения торгов является  наличие двух и более заявителей, признанных участниками торгов.

 Выигравшим торги на аукционе признается лицо, предложившее наиболее высокую цену, а по конкурсу - лицо, которое по заключению конкурсной комиссии, заранее назначенной организатором торгов, предложило лучшие условия.

 При проведении торгов ведется протокол торгов. Протокол подписывается всеми присутствующими членами комиссии в день проведения торгов. Протокол составляется в двух экземплярах.

 В случае, если в торгах участвовал только один участник, торги признаются несостоявшимися.

Результат административной процедуры: протокол  торгов на право заключения договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления и иного права владения имуществом.

 Срок исполнения процедуры  составляет 1 день.
Основанием для начала административной процедуры заключения договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления и иного права владения имуществом и предоставления имущества в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление и на ином праве владения является  протокол торгов на право заключения договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления и иного права владения или  протокол  рассмотрения заявок на участие в торгах в случае  признания торгов несостоявшимися с единственным участником.

В течение трех рабочих дней с даты подписания протокола торгов Администрация  передает победителю торгов один экземпляр протокола торгов и проект договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления и иного права владения имуществом. 

В случае, если торги признаны несостоявшимися с единственным участником,  с данным участником заключается договор.  

Результатом исполнения административной процедуры является заключение договора аренды, доверительного управления, безвозмездного пользования муниципальным имуществом с победителем или с единственным участником.
  Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет:

 при проведении торгов на право заключения договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления и иного права владения - не более 40 дней с даты опубликования извещения о проведении торгов.
4. Формы контроля за исполнением Административного

регламента

4.1. Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдением последовательности действий, определенных настоящим Регламентом, осуществляется главой администрации города Струнино и включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав обратившихся в администрацию заинтересованных лиц, рассмотрение обращений заявителей, принятие по ним решений и подготовку на них ответов.

4.2. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой местной администрации. Плановые проверки осуществляются на основании квартальных или годовых планов работы, внеплановые проверки - по конкретному обращению заинтересованных лиц.

При плановой проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).

4.3. Результаты проверки оформляются в виде акта (справки, письма), в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.4. За исполнение муниципальной услуги служащие несут персональную ответственность, которая закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.5. Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций за исполнением муниципальной услуги может быть осуществлен путем запроса соответствующей информации.

5.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, государственных или муниципальных служащих
5.1. Заинтересованные лица имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе оказания муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке путем обращения в администрацию муниципального образования город Струнино или в суд в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заинтересованные лица могут обжаловать действия (бездействие) и решения:

- специалистов муниципального учреждения «Управление жизнеобеспечения населения» - директору муниципального учреждения «Управление жизнеобеспечения населения» город Струнино, главе администрации города Струнино,

-директора муниципального учреждения «Управление жизнеобеспечения населения» город Струнино - главе администрации города Струнино
- 5.3. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации муниципального образования город Струнино, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которого обжалуется;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

- удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказ в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение №1
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Предоставление имущества, находящегося 

в муниципальной собственности, 

за исключением земельных участков,
в аренду, доверительное управление,

безвозмездное пользование» 

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ  ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА В АРЕНДУ, БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ ПОЛЬЗОВАНИЕ, ДОВЕРИТЕЛЬНОЕ УПРАВЛЕНИЕ И ИНОЕ ПРАВО ВЛАДЕНИЯ БЕЗ ПРОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ

	Поступление заявления о предоставлении имущества в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление 


	Рассмотрение заявлений



	Соответствуют требованиям законодательства
	
	Не соответствуют требованиям законодательства


	Предоставление  муниципальной услуги путем заключения договора 
	
	Отказ в предоставлении муниципальной услуги.


Приложение № 2
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Предоставление имущества, находящегося 

в муниципальной собственности, 

за исключением земельных участков,
в аренду, доверительное управление,

безвозмездное пользование» 

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА В АРЕНДУ, БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ ПОЛЬЗОВАНИЕ, ДОВЕРИТЕЛЬНОЕ УПРАВЛЕНИЕ ПУТЕМ ПРОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ

	Прием заявлений на участие в торгах




                  

	Рассмотрение заявок на участие в торгах





	Участниками торгов признаны 2 и более заявителей


	
	Участниками торгов признан 1 заявитель
	



	Проведение  торгов на право заключения договора 


	
	Торги признаны  несостоявшимися



	В торгах участвовали 2 и более участников
	
	В торгах участвовал 1 участник
	
	Принятие решения о заключении договора с единственным участником торгов


	Заключение с победителем торгов договора 
	
	Заключение с единственным участником торгов  договора  


Приложение № 3
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

" Предоставление имущества, находящегося 

в муниципальной собственности, 
за исключением земельных участков
в аренду, доверительное управление,

безвозмездное пользование» 

Главе администрации города Струнино

___________________________

            (ФИО)

от _________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

на заключение договора - аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления и иного права владения (выбрать нужное) муниципального имущества без проведения торгов

    Прошу   заключить   договор  - аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления и иного права владения (выбрать нужное) на муниципальное имущество_______________________________, являющегося муниципальной собственностью города Струнино, расположенного по адресу: ____________________- для использования под _________________________________________________________________

                              (указывается цель использования  имущества)

на срок ___________________________________________________________.

Для юридических лиц:

Юридический адрес: _______________________________________________.

Почтовый адрес: ___________________________________________________.

Расчетный счет ____________________________________________________.

ОГРН _____________, ОКПО _______________ ИНН/КПП _______________

Контактный телефон _______________________________________________.

Для физических лиц:

Паспортные данные заявителя: _______________________________________

Место проживания: ________________________________________________.

Контактный телефон _______________________________________________.

Приложение: комплект документов с описью на ____л.

Заявитель_________________________________________________________

  М.П.

Приложение № 4
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Предоставление имущества, находящегося 

в муниципальной собственности, 

за исключением земельных участков,
в аренду, доверительное управление,

безвозмездное пользование» 

Администрация города Струнино

 Александровского района 

Владимирской области
ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ОТКРЫТОМ АУКЦИОНЕ (КОНКУРСЕ)

на право заключения договора аренды  муниципального имущества ________________, сроком на______________________,  используемого в целях _______________________, находящегося в собственности муниципального образования город Струнино
(для юридического лица: наименование, юр .адрес, 

 

для физического лица: ФИО, адрес, паспортные данные)
в лице ____________________________________________________________________________________________

                               (должность, ФИО)
       
действующего на основании _______________________________________________________________________:

                             
       (наименование документа)

1. Изучив документацию об аукционе (конкурсе)  на право заключения договора, а также применимые к данному аукциону законодательство и нормативно-правовые акты РФ, сообщаем о согласии участвовать в аукционе на условиях,  содержащихся в информационном сообщении о проведении аукциона, размещенным на официальном сайте торгов, на официальном  сайте администрации города Струнино, а также порядок проведения аукциона, установленный Федеральным законом от 26.07.2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции»,  приказом ФАС от 10.02.2010 г. № 67, и направляем настоящую заявку на участие в аукционе (конкурсе) по лоту № ___________________

2. Мы согласны выполнить предусмотренные аукционом функции в соответствии с требованиями документации об аукционе и по цене, предложенной нами при проведении аукциона.

3.
Настоящей заявкой гарантируем достоверность представленной нами в заявке информации и подтверждаем право организатора аукциона не противоречащее требованию формирования равных для всех участников аукциона условий, запрашивать у нас, в уполномоченных органах власти и у упомянутых в нашей заявке юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения, в том числе сведения о соисполнителях.
4.В случае если мы будем признаны победителем аукциона, берем на себя обязательства подписать договор  в соответствии  с требованиями документации об аукционе.

5. Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия нами уполномочен____________________________________, 

Все сведения о проведении аукциона просим сообщать уполномоченному лицу.

6.
В случае признания     

                                                         (для юридического лица: наименование, юр .адрес, 

 

для физического лица: ФИО, адрес, паспортные данные)
победителем аукциона, обязуемся  заключить договор аренды в соответствии  с требованиями документации об аукционе.

7. Наш юридический и  фактический адреса, телефон____________________, факс_____________,  банковские реквизиты___________________________________________

8. Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу:___________________________________________________________________________

9. К настоящей заявке прилагаются документы согласно описи на ______________стр.

Банковские реквизиты р/сч ________________________________________________________ в____________________________________________________, БИК _______________________, к/сч ________________________________, ИНН _________________, КПП _________________

(реквизиты банка для возврата задатка заполняются в обязательном порядке)

Заявитель_______________________________________________________________________

                                       Подпись                                                                                     ФИО

М. П.

Заявка принята Организатором: ________час.______мин. «____» ________20___г. за  №_

Организатор аукциона________________________________________
